SECRETARIA GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

) DERECHO DE ) PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS ) CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
DE DEL Numero y Formulario Auto- Evalua_dén RESOLVER COMPETENTE | RECONSIDE-
/Cédigo/ |(en % UIT)| (en S/.) -PreVIa (endias | PROCEDI- APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién maético Posi- | Nega- hébiles) MIENTO PARA RESOLVEH RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
SECRETARIA GENERAL
01 |PEDIDO Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FAIP gratuito X 07 Mesa Sec. Gral. Secretaria Alcaldia
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. de General
cuando actiien mediante representacion (persona natural) o del Partes
Base Legal: Representante Legal (persona juridica).
Consignar en la D.J. que tipo de informacion
- Constitucién Politica del Estado es la que requiere y el medio fisico que lo requiere.
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Expresion precisa y concreta del pedido de informacion (que
- Ley N° 27806 Acceso a la informacion y transparencia la Institucion, genera produce procesa y posee)
D.S. 070-2013-PCM Carta poder del representante con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
Nota: El administrado efectuara el pago por el costo de
reproduccion de la informacion, segun el tipo de medio
solicitado, el cual se encuentra especificado en el tarifario.
Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 11.00 X 10 Mesa Sec. Gral. Secretaria Alcaldia
2 |Copia certificada de documentos existentes en los - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. de General
archivos de la NDNC cuando acttien mediante representacion (persona natural) o del Partes
Representante Legal (persona juridica).
Consignar en la D.J. que tipo de informacion
es la que requiere y el medio fisico que lo requiere.
Expresion precisa y concreta del pedido de informacién (que
la Institucién, genera produce procesa y posee)
Nota: El administrado efectuara el pago por derecho de
busqueda de informacion, segin el medio solicitado
establecido en el tarifario de la MDNC
FAIP= Formato de acceso a la informacién publica
1

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

RECAUDACION Y LICENCIAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

NoO DENOMINACION DEL DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
OMINACIO REQUEES TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL AUTORIDAD RECORSOS
DE DEL Numero y IFETHED Auto- Evslua_c'on RESOLVER COMPETENTE | RECONSIDE-
Jcodigol |(en % uIm| (en S1.) eV EnelEs || FReCER APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién o matico| FOS" [N®93| papiiesy | MIENTO [PARARESOLVER RACION
Ubicacioén | 3,800.0 tivo tivo
SECCION DE RECAUDACION, LICENCIAS Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE
1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.29 11.0 X 1 Mesa Seccion GSAT ALCALDIA
INSCRIPCION DEL DOMINIO DE PROPIEDAD - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. de Partes de
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante Recaudacion
03 cuando actlen mediante representacion (persona natural) o del Licencias y
Representante Legal (persona juridica). Orientacion al
Base Legal: Carta poder del representante con firma legalizada (persona Contribuyente
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades juridica), de ser el caso.
-D.S. N° 133-13-EF Texto Unico Ordenado del Cod. Documento que acredite la adquisicion del inmueble, puede ser:
tributario.del 23/06/2014 Escritura publica, transferencia, certificado de posesion, anticipo de
- D.S. N° 156-2004-EFTexto Unico ordenado de la ley leg6tima, sucecion intestada, donacion, adjudicacion, resolucion
de tributacion. judicial u otro)
Declaracién Jurada para impuesto Predial y determinacion de
Impuesto de Alcabala, segin corresponda.
Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 1.18 45.0 X 05 Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
04 [PRESCRIPCION DE DEUDA POR IMPUESTO - N°de RUC y N°de DNI o carné de extranjeria del solicitante. de Partes de
PREDIAL Y/O EXONERACION DE IMPUESTO -N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante Recaudacion
cuando actiien mediante representacion (persona natural) o del Licencias y
Representante Legal (persona juridica). Orientacion al
Carta poder del representante con firma legalizada (persona Contribuyente
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
Base Legal: juridica), de ser el caso.
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos Documento que acredite la adquisicion del inmueble, puede ser:
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Escritura publica, transferencia, certificado de posesion, anticipo de
- D.S. N° 133-13-EF Texto Unico Ordenado del Cod. leg6tima, sucecion intestada, donacion, adjudicacion, resolucion
tributario.del 23/06/2014 judicial si el caso lo requiere.
- D.S. N° 156-2004-EFTexto Unico ordenado de la ley Declaracién Jurada del tltimo impuesto Predial y determinacién de
de tributacion. Impuesto de Alcabala, segin corresponda.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
05 |DEDUCCION DEL IMPUESTO PREDIAL HASTA Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.50 19.0 X 01 Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
50 UITs - PARA PENSIONISTAS - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. de Partes de
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante Recaudacion
Base Legal: cuando actien mediante representacion (persona natural) o del Licencias y
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos Representante Legal (persona juridica). Orientacion al
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Carta poder del representante con firma legalizada (persona Contribuyente
-D.S. N° 133-13-EF Texto Unico Ordenado del Cod. natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
tributario.del 23/06/2014 juridica), de ser el caso.

FUT = Formato Unico de Tramite

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

RECAUDACION Y LICENCIAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

NO DENOMINACION DEL DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
OMINACIO REQUEES TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL AUTORIDAD RECORSOS
DE DEL NGmero y R Auto- EV:'ua_C'O” RESOLVER COMPETENTE | RECONSIDE-
Jcodigol |(en % uIm| (en S1.) eV EnelEs || FReCER APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién o matico| FOS" [N®93| papiiesy | MIENTO [PARARESOLVER RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
- D.S. N° 156-2004-EFTexto Unico ordenado de la ley 3 Documento que acredite la adquisicion del inmueble, puede ser:
de tributacion. Escritura publica, tranaferencia, certificado de posesion, anticipo de
legétima, sucecion intestada, donacion, adjudicacion, resolucion
judicial si el caso lo requiere.
4 copia fedateada de resolucion de jubilacion.
5 Declaracion Jurada de un Unico predio o parcialmente, sin activi-
dad econémica, no deben percibir ingresos mas de una UIT mensual.
6 Evidenciar la propiedad de inmueble vigente.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
06 |RECTIFICACION DE D.J. DE IMPUESTO PREDIAL | 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.71 27.0 X 05 Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
AREA DEL PREDIO DECLARADO Y/O POR - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. de Partes de
TRANSEERENCIA REALIZADA. - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante Recaudacion
cuando actiien mediante representacion (persona natural) o del Licencias y
Base Legal: Representante Legal (persona juridica). Orientacion al
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona Contribuyente
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
- D.S. N° 133-13-EF Texto Unico Ordenado del Cod. juridica), de ser el caso.
tributario.del 23/06/2014 3 Copia simple de ficha informativa-SUNARP y/o Proy. Modificacion
- D.S. N° 156-2004-EFTexto Unico ordenado de la ley
de tributacion. Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
07 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDA 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.50 19.0 X 05 Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
Base Legal: - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. de Partes de
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos - N°de RUC y N°de DNI o carné de extranjeria del representante Recaudacion
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades cuando actiien mediante representacion (persona natural) o del Licencias y
- D.S. N° 133-13-EF Texto Unico Ordenado del Cod. Representante Legal (persona juridica). Orientacién al
tributario.del 23/06/2014 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona Contribuyente
- D.S. N° 156-2004-EFTexto Unico ordenado de la ley natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
de tributacion. juridica), de ser el caso.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
08 |[PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
PERMANENCIA EN EL GIRO COMERCIAL - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. FUT 037 250] X 01 de Partes de
AUTORIZADO - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante Recaudacion
Base Legal: cuando actien mediante representacion (persona natural) o del Licencias y
- Ley N°© 27444 Ley General de Prod. Administrativos Representante Legal (persona juridica). Orientacion al
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 2 N® de Licencia de apertura y/o N° D.J. del afio anterior. Contribuyente
- D.S. N° 156-2004-EFTexto Unico ordenado de la ley 3 Copia de Certificado de Defensa Civil en caso de caducidad.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

RECAUDACION Y LICENCIAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

- S DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
OMINACIO REQUEES TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL AUTORIDAD RECORSOS
DE DEL Namero y IFETHED Auto- Evslua_c'on RESOLVER COMPETENTE | RECONSIDE-
Jcodigol |(en % uIm| (en S1.) eV EnelEs || FReCER APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién o matico| FOS" [N®93| papiiesy | MIENTO [PARARESOLVER RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
de tributacion. Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
09 [CONSTANCIA DE NO ADEUDO 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT | 0.3421| 13.0 X 01 Mesa Seccion GSAT ALCALDIA
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. de Partes de
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante Recaudacion
Base Legal: cuando actGen mediante representacion (persona natural) o del
Licencias y
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos Representante Legal (persona juridica). Orientacion al
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona Contribuyente
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
10 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 Formato qe solicituq de declaracién jurada de licencia de _ )
funcionamiento que incluya: FUT 0.53 20.0 X 03 Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
Base Legal: - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del de Partes de
Constitucion Politica del Pert solicitante. Recaudacion
Ley N° 27444 Ley general de Procd. Administrativo. - N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando acttien Licencias y
Ley N° 27972 Ley Organiza de municipalidades mediante representacion (persona natural) o del Representante . ”
A Orientacion al
Legal (persona juridica).
Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de funcionamiento Contribuyente
Ley N° 29060 Silencio Administrativo 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o
vigencia de poder del representante legal (persona
D.S.N° 066-2007-PCM Reg. Insp. Téc. Def. Civil juridica), de ser el caso.
D.S.N° 096-2007-PCM Regula fizcalizacion posterior Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
D. S. N° 062-2009-PCM Aprueva formatos TUPA
Res. Ministerial N° 228-2010-PCM Plan de simplificacion
D. S. N°007-2011-PCM Metodologia de simplificacion
Ley 30230 Medidas tributarias, simplificacion y promocion.
11 [AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO 1 Formato de solicitud de declaracién jurada de licencia de X 04 Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
FRONTALMENTE A LA FACHADA SIMPLE PINTADO funcionamiento que incluya: de Partes de
O ESTAMPADO EN EL MURO DEL
ESTABLECIMIENTO - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante FUT 0.82 31.0
(con vigencia de un afio calendario) - N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando Recaudacion
actlen mediante representacion (persona natural) o del Licencias y
Representante Legal (persona juridica). Orientacion al
Base Legal: - Especificaciones del anuncio a colocar adosado fron- Contribuyente
- Constitucién Politica del Pert talmente a la fachada: contenido, dimensiones, material y disefio

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

RECAUDACION Y LICENCIAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

- S DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
OMINACIO REQUEES TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL AUTORIDAD RECORSOS
DE DEL Numero y IFETHED Auto- Evslua_c'on RESOLVER COMPETENTE | RECONSIDE-
Jcodigol |(en % uIm| (en S1.) eV EnelEs || FReCER APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién o matico| FOS" [N®93| papiiesy | MIENTO [PARARESOLVER RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
- Ley N° 27444 Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural)
- Ley N° 27972 o vigencia de poder del representante legal (persona juridica)
de ser el caso.
Copia del Disefio, medidas y contenido del anuncio, en A4.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
12 |PERMISO TEMPORAL DE INSTALACION DE Formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de FUT | 2.8158| 107 X 04 Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
TOLDOS FRONTALMENTE A LA FACHADA funcionamiento que incluya: de Partes de
(HASTA 2.00 M. DE ANCHO Y POR CADA ML.
(con vigencia de un afio calendario) - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante Recaudacion
- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando Licencias y
actien mediante representacion (persona natural) o del Orientacion al
Base Legal: Representante Legal (persona juridica). Contribuyente
- Constitucién Politica del Peru - Especificaciones del toldo a colocar adosado frontalmente
- Ley N° 27444 alafachada: contenido, dimensiones, material y disefio
- Ley N° 27972 Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural)
o vigencia de poder del representante legal (persona juridica)
de ser el caso
Croquis de ubicacion que incluya Disefio, medidas y contenido del anuncio, en A4.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
13 |PERMISO TEMPORAL DE INSTALACION DE Formato de solicitud de declaracién jurada de licencia de FUT 4.00 152.0 X 04 Mesa Seccién GSAT ALCALDIA
ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO O ILUMINADO funcionamiento que incluya: de Partes de
ADOSADO A LA FACHADA DEL ESTABLECIMIENTO
AUTORIZADO. POR CADA M2 - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante
(con vigencia de un afio calendario) - N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando
actien mediante representacion (persona natural) o del Recaudacion
Representante Legal (persona juridica). Licencias y
Base Legal: - Especificaciones del anuncio a colocar adosado fron- Orientacion al
- Constitucion Politica del Peru talmente a la fachada: contenido, dimensiones, material y disefio Contribuyente
Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural)
- Ley N° 27444 o vigencia de poder del representante legal (persona juridica)
- Ley N° 27972 de ser el caso.
Croquis de ubicacion que incluya Disefio, medidas y contenido del anuncio, en A4
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos respectivos.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 5




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

RECAUDACION Y LICENCIAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS

PLAZO
PARA
RESOLVER

DERECHO DE TRAMITACION o
10 Evaluacién

Previa

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

matico .
Posi- Nega-
tivo tivo

NUmero y Denominacién

RECONSIDE
RACION

(en % UIT Afio
2014)

(en S/) .
[CLUICIES APELACION
LELIES)

3,800.00

DESARROLLO ECONOMICO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

14

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE
BASICA EX - POST

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversioén en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinaria.

N

w

A
1

B

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales gue actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectlia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

1.95

74

X 10 dias

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite

Tramite
Documentario

Jefe de
Seccioén

Grt.
SAT

Alcalde




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deber& considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

RECAUDACION Y LICENCIAS

15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM-
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificaciéon de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas

tragamonedas, ferreterias y giros afines.

Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento

uso o comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinaria.

N

il

= >

(9]

(2]

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite
Declaracioén Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizaciéon expedida por Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la

RECAUDACION Y LICENCIAS

terminacion del alero del mismo.

16

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU-
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento

(4]

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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uso o comercializacién de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

Declaracioén Jurada del profesional que sera responsable del
disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trAmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

RECAUDACION Y LICENCIAS
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucioén gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales gue actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos
por turno.

. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un &rea de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexién eléctrica para funcionar

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un méaximo de 20
computadoras y/o méaquinas fotocopiadoras o
similares

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

N

w

[$2)

(2]

~

o]

. Giros no aplicables

. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

=@

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

=
e

RECAUDACION Y LICENCIAS

18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

A

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

FUT = Formato Unico de Tramite

162

10 dias

Jefe de
Seccion

Grt.
SAT

Alcalde

Oficina

10



MUNICIPALIDAD DISTRITAL RECAUDACION Y LICENCIAS
DE NUEVA CAJAMARCA

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocion y dinamizacién de la inversién en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
sidera un nivel), con un &rea mayor a 100 m2 hasta remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- se solicita la licencia.

tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios

de salud, templos, bibliotecas, entre otros C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el 5 |Presentar las vistas siguientes:
sétano se cuenta como un nivel), con un area de * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
por turno. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
magquinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que Notas:
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
requieran conexion eléctrica para funcionar N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
entre otras de evaluacion similar, con un érea de trdmite administrativo.
hasta 500 m2 y que cuenten con un méaximo de 20 (b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
computadoras y/o méaquinas fotocopiadoras o rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
similares to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
por su naturaleza cuenten con techo, no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
que el objeto de inspeccién sea calificado para una a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.
con un area menor de 500 m2 (d) Laautorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
de hasta 500 m2 vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
8. Talleres de costura con un &rea de hasta 500 m2 y de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
no més de 20 maquinas eléctricas terminacion del alero del mismo.
B. Giros no aplicables

[

. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

19 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- | A [Requisitos Generales

TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 7.45 283 X 10 dias Jefe de Grt. Alcalde
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Seccién SAT
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Oficina
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 11
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* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

N

w

o

(o2}

N

o«

. Giros no aplicables

. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

= m

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) LaITSE Baésica es realizada por la Municipalidad du-

rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-

to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir deber& considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(c

N2

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite

RECAUDACION Y LICENCIAS
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RECAUDACION Y LICENCIAS

20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de méas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el &rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras

= >

(9]

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizaciéon expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

10.61

FUT = Formato Unico de Tramite
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y/o maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
y/lo con méas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexioén eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caractersticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacién

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deber& considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

RECAUDACION Y LICENCIAS

21 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con &rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, &reas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecénicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

o

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales gue actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

11.42

FUT = Formato Unico de Tramite
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2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el &rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o méaquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras

y/lo méquinas fotocopiadoras o similares

. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

y/lo con mas de 20 maquinas eléctricas

. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexién eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demaés edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién

1

o

1

[N

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacién

o0

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

RECAUDACION Y LICENCIAS

22 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucioén gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

14.61

FUT = Formato Unico de Tramite
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* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con &rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, &reas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecénicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de més de dos niveles
(el s6tano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
y/lo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con méas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexioén eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter’sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras

o

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deber& considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite
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similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacién

vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

RECAUDACION Y LICENCIAS

23 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer péarrafo),
9,11y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificaciéon de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

= >

w

4

(9]

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucioén gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deber& considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les seréa exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
gue no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

RECAUDACION Y LICENCIAS

24 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

A

w

B

(o))

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucioén gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratdndose de personas naturales que actden mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de

trdmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al

trdmite administrativo.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podréa ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les seréa exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

(b

=

RECAUDACION Y LICENCIAS

25 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

N

w

B

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales gue actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trédmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podréa ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les seré exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
(e) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
gue no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

(b

—
o

(f

=
)

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite
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de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

RECAUDACION Y LICENCIAS

26 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificaciéon de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

= >

o

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Baésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 péarrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

2.95

FUT = Formato Unico de Tramite

112

10 dias

Jefe de
Seccion

Grt.
SAT

Alcalde

Oficina

21



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

RECAUDACION Y LICENCIAS

27 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificaciéon de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

= >

(9]

(o))

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién

que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f

RECAUDACION Y LICENCIAS

28 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

o

(o))

~

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucioén gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentard la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién

que forman parte de una edificacién que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los

alberga.

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f

RECAUDACION Y LICENCIAS

29

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratdndose de personas naturales que actéien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La ITSE Baésica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deber& considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

RECAUDACION Y LICENCIAS

30

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

(9]

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucioén gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratdndose de personas naturales que actdien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

trémite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La ITSE Baésica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
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tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podréan otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién

que forman parte de una edificacién que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f

RECAUDACION Y LICENCIAS

31

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucioén gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales gue actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

2.95

FUT = Formato Unico de Tramite
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10 dias

Jefe de
Seccion

Grt.
SAT

Alcalde

Oficina
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guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La ITSE Baésica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacién que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los

alberga.

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f

RECAUDACION Y LICENCIAS
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

w

(&3]

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales gue actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

2.95

FUT = Formato Unico de Tramite

112

10 dias
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Seccion
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tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deber& considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

RECAUDACION Y LICENCIAS

33

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

w

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucioén gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

3.76

FUT = Formato Unico de Tramite
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Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

(2]

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

RECAUDACION Y LICENCIAS

parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

FUT = Formato Unico de Tramite

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
34 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 6.95 264 10 dias Jefe de Grt. Alcalde
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Seccién SAT
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O claracion jurada, que incluya: Oficina
TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
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* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley gque establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversioén en el pais.

w

(9]

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trAmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

gue no existan observaciones en el informe de inspeccién

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite

RECAUDACION Y LICENCIAS
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RECAUDACION Y LICENCIAS

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

Autorizacién Conjunta

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actden mediante
representacion.

* No de la licencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

35 |CESE DE ACTIVIDADES A |Requisitos Generales Gratuito Gratuito X Tramite
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 |Solicitud simple en donde se informe: Documentario | Jefe de Grt. Alcalde
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Seccién SAT
Oficina

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite
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MERCADOS Y CAMALES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . PLAZO INICIO STANCIAS DE RESOLUCION O
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
- Formulario| Evaluacion | RESOLVER
DE DEL Numero y ™ Auto- ey (ondias | PROCEDI- COMPETENTE | RECONSIDE- )
/Cédigo/ | (en% UIT) | (en S/.) Posi- | Neoa APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o mético ) =9 hébiles) MIENTO | PARA RESOLVER|  RACION
Ubicacion 3,800.0 tivo tivo
SECCION DE MERCADOS, TERMINALES TERRESTRES, CAMAL Y LIMPIEZA PUBLICA
36 |PERMISO TEMPORAL PARA VENTA DE BIENES 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.76 29.00 X 05 Mesa de Seccion de GSAT ALCALDIA
Y/O SERVICIOS A COMERCIANTES AMBULANTES - N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Partes Mercados
EN MUEBLES RODANTES - N° de DNI o carné de extranjeria del representante Terminales
cuando actien mediante representacion (persona natural) Terrestres
Base Legal: Camal y Limpie-
2 Declaracién Jurada declarar que no tiene negocio fijo ni otros za Publica.
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos tipos de negocio y otros ingresos.
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades
3 Declaracién Jurada de Tipo de negocio y tiempo de
Ordenanza Municip. 01 -2006 ZONA RIGIDA de NC. permanencia en la via publica
4 Copia de carné de salud vigente
Contar con mueble rodante
Acreditar el original de doc. De identidad
Adjuntar carta de compromiso en calidad de declaracién jurada
en la que se compromete mantener la via pablica limpia libre
de materiales de deshechos ni obstacularizar la via pablica
y declarandose explicitamente sujetarse a fiscalizacion.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
NOTA: El benefiario del presente procedimiento debera
efectuar, ademas el pago diario por servicio de ocupacion
de via publica y limpieza correspondiente al cobrador de turno.
37 |PERMISO TEMPORAL PARA INSTALACION DE_CARPAS 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 1.21 46.00 X 05 Mesa de Seccién de GSAT ALCALDIA
DE LONA PARA VENTA DE ALIMENTOS. EN ZONAS - N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Partes Mercados
ESTABLECIDAS - N° de DNI o carné de extranjeria del representante Terminales
cuando actlien mediante representacion (persona natural) Terrestres
Base Legal: Camal y Limpie-
2 Declaracién Jurada declarar que no tiene negocio fijo ni otros za Publica.
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos tipos de negocio y otros ingresos.
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades
Ordenanza Municip. 01 -2006 ZONA RIGIDA de NC. 3 Declaracién Jurada de Tipo de negocio y tiempo de
permanencia en la via publica
4 Copia de carné de salud vigente
5 Contar con mueble rodante
6 Acreditar el original de doc. De identidad
7 Adjuntar carta de compromiso en calidad de declaracion jurada
en la que se compromete mantener la via publica limpia libre
de materiales de deshechos ni obstacularizar la via pablica
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 32
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MERCADOS Y CAMALES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . PLAZO INICIO STANCIAS DE RESOLUCION [
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
DE DEL Ndmero y Formulario Auto- E";'r”‘;"/f;é” R%;?;ZSER PROCEDL. | COMPETENTE | RECONSIDE-
/Codigo/ | (en % UIT) (en SI.) Posi- | Neoa APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o mético ) =9 hébiles) MIENTO | PARA RESOLVER|  RACION
Ubicacion 3,800.0 tivo tivo
y declarandose explicitamente sujetarse a fiscalizacion.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
NOTA: El benefiario del presente procedimiento debera
efectuar, ademas el pago diario por servicio de ocupacion
de via pablica y limpieza correspondiente al cobrador de turno.
38 |PERMISO TEMPORAL PARA EL USO DEL MATADERO 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.95 36.00 05 Mesa de Seccion de GSAT ALCALDIA
MUNICIPAL PARA ACTIVIDADES EVENTUALES - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Partes Mercados
del representante cuando actte Terminales
Base Legal: cuando actien mediante representacion (persona natural) o Terrestres,
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos del representante Legal (persona juridica). Camal y Limpie-
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona za Publica.
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
3 Certificado de filiacion del ganado a ingresar
4 Carnet de salud vigente del responsable del beneficio del ganado
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
39 |PERMISO TEMPORAL DE INGRESO DEL PERSONAL DE 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.95 36.00 X 05 Mesa de Seccion de GSAT ALCALDIA
APOYO EN EL MATADERO MUNICIPAL (AYUDANTES) - N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Partes Mercados
Base Legal: Terrestres,
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos Carnet de salud vigente, constancia de vacunacion Camal y Limpie-
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Presentacion de DNIy foto Tamafio Carnet. za Publica.
D.J. que se compromete dejar limpio despues de sus labores.
4 D.J. para el uso de vestimenta adecuada para el lavado
de visceras.
5 D.J. sujetarse al Reglamento interno del camal.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 33
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No

DE

ORD.

DENOMINACION DEL

DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y

Denominacion

Formulario|
/Cédigo/

Ubicacion

(en % UIT)
3,800.0

(en S/.)

Auto-

matico

Evaluacion
Previa

Posi- Nega-
tivo tivo

PLAZO

PARA

RESOLVER
(en dias

habiles)

INICIO

DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA RESOLVER

STANCIAS DE RESOLUCION [
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION

APELACION

40

AUTORIZACION Y CONDUCCION DE PUESTO DE VENTA

EN MERCADOS MUNICIPALES

Base Legal:

- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades

- Ordenanza N° 16-2013 Reglamento de mercado

municipal.

Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actlien mediante representacién (persona natural) o
del representante Legal (persona juridica).

Declaracion jurada de tener conocimiento de que el puesto de
venta es de propiedad municipal y la prohibicién de sub arrendar
ylo ceder dicho puesto a terceros.

D.J. que se compromete dejar limpio despues de sus labores.
D.J. para el uso de vestimenta adecuada para el expendio

de sus productos

D.J. sujetarse al Reglamento del mercado municipal

En caso de puestos para venta de alimentos preparados,
carnes. Frutas y otros de consumo directo, deberan contar con:
- Carnet de buena salud vigente.

Declaracién jurada que consigne el numero de socio en la
Asociacion de comerciantes del Mercado Municipal N° 02

Nota:

El periodo de alquiler de puestos de venta es de 01 afio, renovables
a solicitud escrita del conductor, formulada 30 dias antes del vto.

Vencido el plazo no habra lugar a reclamo y se procedera a otorgar
nueva concesion al mejor postor.

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.

FUT

6.34

241.00

05

Mesa de

Partes

Seccion de

Mercados
Terminales
Terrestres,

Camal y Limpie-

GSAT

ALCALDIA

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

MERCADOS Y CAMALES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . PLAZO INICIO STANCIAS DE RESOLUCION O
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
- Formulario| Evaluacion | RESOLVER
DE DEL Numero y ™ Auto- ey (ondias | PROCEDI- COMPETENTE | RECONSIDE- )
/Cédigo/ | (en% UIT) | (en S/.) Posi- | Neoa APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o mético ) =9 hébiles) MIENTO | PARA RESOLVER|  RACION
Ubicacion 3,800.0 tivo tivo
SECCION DE MERCADOS, TERMINALES TERRESTRES, CAMAL Y LIMPIEZA PUBLICA
36 |PERMISO TEMPORAL PARA VENTA DE BIENES 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.76 29.00 X 05 Mesa de Seccion de GSAT ALCALDIA
Y/O SERVICIOS A COMERCIANTES AMBULANTES - N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Partes Mercados
EN MUEBLES RODANTES - N° de DNI o carné de extranjeria del representante Terminales
cuando actien mediante representacion (persona natural) Terrestres
Base Legal: Camal y Limpie-
2 Declaracién Jurada declarar que no tiene negocio fijo ni otros za Publica.
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos tipos de negocio y otros ingresos.
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades
3 Declaracién Jurada de Tipo de negocio y tiempo de
Ordenanza Municip. 01 -2006 ZONA RIGIDA de NC. permanencia en la via publica
4 Copia de carné de salud vigente
Contar con mueble rodante
Acreditar el original de doc. De identidad
Adjuntar carta de compromiso en calidad de declaracién jurada
en la que se compromete mantener la via pablica limpia libre
de materiales de deshechos ni obstacularizar la via pablica
y declarandose explicitamente sujetarse a fiscalizacion.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
NOTA: El benefiario del presente procedimiento debera
efectuar, ademas el pago diario por servicio de ocupacion
de via publica y limpieza correspondiente al cobrador de turno.
37 |PERMISO TEMPORAL PARA INSTALACION DE_CARPAS 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 1.21 46.00 X 05 Mesa de Seccién de GSAT ALCALDIA
DE LONA PARA VENTA DE ALIMENTOS. EN ZONAS - N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Partes Mercados
ESTABLECIDAS - N° de DNI o carné de extranjeria del representante Terminales
cuando actlien mediante representacion (persona natural) Terrestres
Base Legal: Camal y Limpie-
2 Declaracién Jurada declarar que no tiene negocio fijo ni otros za Publica.
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos tipos de negocio y otros ingresos.
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades
Ordenanza Municip. 01 -2006 ZONA RIGIDA de NC. 3 Declaracién Jurada de Tipo de negocio y tiempo de
permanencia en la via publica
4 Copia de carné de salud vigente
5 Contar con mueble rodante
6 Acreditar el original de doc. De identidad
7 Adjuntar carta de compromiso en calidad de declaracion jurada
en la que se compromete mantener la via publica limpia libre
de materiales de deshechos ni obstacularizar la via pablica
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 35




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

MERCADOS Y CAMALES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . PLAZO INICIO STANCIAS DE RESOLUCION [
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
DE DEL Ndmero y Formulario Auto- E";'r”‘;"/f;é” R%;?;ZSER PROCEDL. | COMPETENTE | RECONSIDE-
/Codigo/ | (en % UIT) (en SI.) Posi- | Neoa APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o mético ) =9 hébiles) MIENTO | PARA RESOLVER|  RACION
Ubicacion 3,800.0 tivo tivo
y declarandose explicitamente sujetarse a fiscalizacion.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
NOTA: El benefiario del presente procedimiento debera
efectuar, ademas el pago diario por servicio de ocupacion
de via pablica y limpieza correspondiente al cobrador de turno.
38 |PERMISO TEMPORAL PARA EL USO DEL MATADERO 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.95 36.00 05 Mesa de Seccion de GSAT ALCALDIA
MUNICIPAL PARA ACTIVIDADES EVENTUALES - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Partes Mercados
del representante cuando actte Terminales
Base Legal: cuando actien mediante representacion (persona natural) o Terrestres,
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos del representante Legal (persona juridica). Camal y Limpie-
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona za Publica.
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
3 Certificado de filiacion del ganado a ingresar
4 Carnet de salud vigente del responsable del beneficio del ganado
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
39 |PERMISO TEMPORAL DE INGRESO DEL PERSONAL DE 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 0.95 36.00 X 05 Mesa de Seccion de GSAT ALCALDIA
APOYO EN EL MATADERO MUNICIPAL (AYUDANTES) - N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Partes Mercados
Base Legal: Terrestres,
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos Carnet de salud vigente, constancia de vacunacion Camal y Limpie-
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Presentacion de DNIy foto Tamafio Carnet. za Publica.
D.J. que se compromete dejar limpio despues de sus labores.
4 D.J. para el uso de vestimenta adecuada para el lavado
de visceras.
5 D.J. sujetarse al Reglamento interno del camal.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 36
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3,800.0
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Auto-
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Evaluacion
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RACION

APELACION

40

AUTORIZACION Y CONDUCCION DE PUESTO DE VENTA

EN MERCADOS MUNICIPALES

Base Legal:

- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades

- Ordenanza N° 16-2013 Reglamento de mercado

municipal.

Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actlien mediante representacién (persona natural) o
del representante Legal (persona juridica).

Declaracion jurada de tener conocimiento de que el puesto de
venta es de propiedad municipal y la prohibicién de sub arrendar
ylo ceder dicho puesto a terceros.

D.J. que se compromete dejar limpio despues de sus labores.
D.J. para el uso de vestimenta adecuada para el expendio

de sus productos

D.J. sujetarse al Reglamento del mercado municipal

En caso de puestos para venta de alimentos preparados,
carnes. Frutas y otros de consumo directo, deberan contar con:
- Carnet de buena salud vigente.

Declaracién jurada que consigne el numero de socio en la
Asociacion de comerciantes del Mercado Municipal N° 02

Nota:

El periodo de alquiler de puestos de venta es de 01 afio, renovables
a solicitud escrita del conductor, formulada 30 dias antes del vto.

Vencido el plazo no habra lugar a reclamo y se procedera a otorgar
nueva concesion al mejor postor.

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.

FUT

6.34

241.00

05

Mesa de

Partes

Seccion de

Mercados
Terminales
Terrestres,

Camal y Limpie-

GSAT

ALCALDIA

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite
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TRANSITO Y TRANSPORTE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE NUEVA CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS PERECHORE OALERREEN PLAZO INICIO |, /roriDAD [NSTANCIAS DE RESOLUCION DR
TRAMITACION PARA 5L RECURSOS
DE DEL Ndmero y IFRETHENTD for- || BENEEED || RESOLYER COMPETENTE | RECONSIDE-
i Previa (endias | PROCEDI- a
/Cédigo/ |(en % UIT) (en S/.) Posi- | Nega- APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién matico S hébiles) MIENTO |PARA RESOLVER RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo | tivo
SECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO URBANO
PERMISO DE CONCESION PARA EL SERVICIO PUBLICO . . P
41 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: FUT 2.92 111.0 X 12 Mesa Jefe Gerenciade | ALCALDIA
ESPECIAL DE PASAJERO Y/O DE CARGA PARA VEHICULO - N° de RUC v N° de DNI o carné de extranieria del solicitante. de de ADM.
MENOR - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante partes transito TRIB.
cuando actlien mediante representacion (persona natural) o
Base Legal: del representante Legal (persona juridica).
Ley N°© 27444 Ley General de Prod. Administrativos
Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades
Ley N° 27181 (08/10/1999) Ley general de transporte y transito 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona
Ley N° 27189 Servicio de Transporte Publico Especial de Pasajeros y
Carga en vehiculos menores motorizados o no motorizados natural) o vigencia de poder del representante legal (persona,
juridica de ser el caso.
D.S. 016-2010-MTC Texto Unico Ordenando del rgimto. Transito.
D.S.017-2009-MTC Reglamenta la administracién del transporte. 3 D.J. Domicilio legal, DNI. RUC
y sus modificatorias: 4 Copia Literal vigente de la constitucén de la asociacion.
D.S.023-2009-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 5 Padrén de la asociacion.
D.S.033-2011-MTC Modifica el D.S. 017-2009.
D.S.006-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 6 Relacion de conductores, con numero de Iciencia de conducir
D.S.063-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 7 Caracteristicas del vehiculo, con plazo maximo de 6 afios.
D.S.004-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
D.S.009-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.040-2011-MTC Reglamento nacional de Licencias de conducir
D.S. 055-2010-MTC Reglamento de transporte publico especial de
pasajeros en vehiculos no motorizados.
Ordenanza N° 18-2006 Plan de Desarrollo Urbano
42 |RENOVACION DE CONCESION PARA EL SERVICIO 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
: No o . . - )
ESPECIAL DE PASAJERO Y/O DE CARGA PARA VEHICULO N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. FUT 137 52.0 X 03 Mesa Jefe Gerenciade | ALCALDIA
MENOR - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante de de ADM.
Base Legal: partes transito TRIB.
Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos cuando actien mediante representacion (persona natural) o
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades del representante Legal (persona juridica).
Ley N° 27181 (08/10/1999) Ley general de transporte y transito 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona
Ley N° 27189 Servicio de Transporte PUblico Especial de Pasajeros | natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
D.S. 016-2010-MTC Texto Unico Ordenando del rgimto. Transito. juridica), de ser el caso.
D.S.017-2009-MTC Reglamenta la administracién del transporte. 3 Presentar el permiso anterior en original.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 38



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

TRANSITO Y TRANSPORTE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS PERECHORE OALERREEN PLAZO INICIO |, /roriDAD [NSTANCIAS DE RESOLUCION DR
TRAMITACION PARA 5L RECURSOS
DE DEL Ndmero y IFRETHENTD for- || BENEEED || RESOLYER COMPETENTE | RECONSIDE-
i Previa (endias | PROCEDI- a
o /Cédigo/ |(en % UIT) (en S/.) y Posi | Nega- N ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién matico habiles) MIENTO [PARA RESOLVEHR RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo | tivo

y sus modificatorias: 4 Relacién de conductores actualizada

D.S.023-2009-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos

D.S.033-2011-MTC Modifica el D.S. 017-2009. tramitacion.

D.S.006-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.063-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.004-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.009-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.040-2011-MTC Reglamento nacional de Licencias de conducir

D.S. 055-2010-MTC Reglamento de transporte publico especial de

pasajeros en vehiculos no motorizados.

Ordenanza N° 18-2006 Plan de Desarrollo Urbano

Gerencia de
43 |EMISION DE UNA CONSTANCIA POR MODIFICACION EN LAS 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: X 03 Mesa Jefe ADM. ALCALDIA
. o o . . -

CONDICIONES INICIALES DEL PERMISO DE CONCESION N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Ut 007 470 d o RE.

ESPECIAL DE PASAJERO Y/O DE CARGA PARA VEHICULO -N°de RUC y N°de DNI o carné de extranjeria del representante partes transito

MENOR cuando actien mediante representacion (persona natural) o del

Base Legal: Representante Legal (persona juridica).

Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades natural) o vigencia de poder del representante legal (persona

Ley N° 27181 (08/10/1999) Ley general de transporte y transito juridica), de ser el caso.

Ley N° 27189 Servicio de Transporte Plblico Especial de Pasajeros y| 3 Presentacion de D.J. que especifique los detalles de modificacion.

D.S. 016-2010-MTC Texto Unico Ordenando del rgimto. Transito. 4 Copia de los documentos sustentatorios.

D.S.017-2009-MTC Reglamenta la administracién del transporte. Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos

y sus modificatorias: tramitacion.

D.S.023-2009-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.033-2011-MTC Modifica el D.S. 017-2009.

D.S.006-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.063-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.004-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.009-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.040-2011-MTC Reglamento nacional de Licencias de conducir

D.S. 055-2010-MTC Reglamento de transporte publico especial de

pasajeros en vehiculos no motorizados.

Ordenanza N° 18-2006 Plan de Desarrollo Urbano

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 39



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

TRANSITO Y TRANSPORTE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS PERECHORE OALERREEN PLAZO INICIO |, /roriDAD [NSTANCIAS DE RESOLUCION DR
TRAMITACION PARA 5L RECURSOS
DE DEL Ndmero y IFRETHENTD for- || BENEEED || RESOLYER COMPETENTE | RECONSIDE-
i Previa (endias | PROCEDI- a
o /Cédigo/ |(en % UIT) (en S/.) y Posi | Nega- N ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién matico habiles) MIENTO [PARA RESOLVEHR RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo | tivo
44 |PERMISO PROVISIONAL DE PARADEROS DE VEHICULOS 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: Gerencia de
QUE PRESTAN SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE - N°de RUC y N°de DNI o carné de extranjeria del solicitante. FUT 7.63 | 290.0 X 10 Mesa Jefe ADM. ALCALDIA
CARGA ESPECIAL EN VEHICULOS MENORES Y - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante de de TRIB.
DE CARGA DE MEDIANO TONELAJE cuando actien mediante representacion (persona natural) o partes transito
del representante Legal (persona juridica).
Base Legal: en la solicitud de DJ, consignar la fecha y numero de permiso
Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos de concesidn vigente expedida por la municipalidad
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona
Ley N° 27181 (08/10/1999) Ley general de transporte y transito natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
Ley N° 27189 Servicio de Transporte Publico Especial de Pasajeros y juridica), de ser el caso.
D.S. 016-2010-MTC Texto Unico Ordenando del rgimto. Transito. 3 Firma de D.J. del representate especificando que el espacio
D.S.017-2009-MTC Reglamenta la administracién del transporte. autorizado no sera ocupado por mas de cinco unidades.
y sus modificatorias: 4 Copia de DNI y vigencia de poder del representante legal.
D.S.023-2009-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 5 Croquis de ubucacion del paradero.
D.S.033-2011-MTC Modifica el D.S. 017-2009. Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
D.S.006-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 respectivos.
D.S.063-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.004-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.009-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.040-2011-MTC Reglamento nacional de Licencias de conducir
D.S. 055-2010-MTC Reglamento de transporte publico especial de
pasajeros en vehiculos no motorizados.
Ordenanza N° 18-2006 Plan de Desarrollo Urbano
45 |EMISION O RENOVACION DE PERMISO PROVISIONAL 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: Gerencia de
DE HABILITACION VEHICULAR: PARA VEHICULOS - N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. 0.95 36.0 X 05 Mesa Jefe ADM. ALCALDIA
MENORES (Permiso de operacién) - En la solicitud de DJ, consignar el buen estado del vehiculo FUT de de TRIB.
y el detalle del permiso provisional. partes transito
2 Copia de DNI del solicitante o copia de RUC de ser el caso
Base Legal: 3 Constancia de asociado, que acredite el logo de la empresa
Ley N°© 27444 Ley General de Prod. Administrativos y numero pintado en la unidad vehicular.
Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades 4 Copia de tarjeta de propiedad del vehiculo y/o documento
Ley N° 27181 (08/10/1999) Ley general de transporte y transito que acredite la propiedad del vehiculo.
Ley N° 27189 Servicio de Transporte Publico Especial de Pasajeros y| 5 copia de licencia de conducir vigente, con la categ.
Carga en vehiculos menores motorizados o no motorizados correspondiente.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 40




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

TRANSITO Y TRANSPORTE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS PERECHORE OALERREEN PLAZO INICIO |, /roriDAD [NSTANCIAS DE RESOLUCION DR
TRAMITACION PARA 5L RECURSOS
DE DEL Ndmero y IFRETHENTD for- || BENEEED || RESOLYER COMPETENTE | RECONSIDE-
i Previa (endias | PROCEDI- a
o /Cédigo/ |(en % UIT) (en S/.) y Posi | Nega- N ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién matico habiles) MIENTO [PARA RESOLVEHR RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo | tivo

D.S. 016-2010-MTC Texto Unico Ordenando del rgimto. Transito. 6 copiay presentar el oroginal del SOAT vigente.

D.S.017-2009-MTC Reglamenta la administracién del transporte. 7 Constancia de revision tecnica vigente.

y sus modificatorias: 8 D.J. que el vehiculo no cuenta con artefactos que emitan ruidos

D.S.023-2009-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 molestos 0 anuncios publicitarios no autorizados y de no contar

D.S.033-2011-MTC Modifica el D.S. 017-2009. con deudas pendientes de pago por infracciones u otras

D.S.006-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 del vehiculo.

D.S.063-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 9 Permiso vencido en caso de renovacion.

Informacion Técnica de un ingeniero mecanico, en caso de cambio

D.S.004-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 10 de estructura de vehiculo.

D.S.009-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos

D.S.040-2011-MTC Reglamento nacional de Licencias de conducir

D.S. 055-2010-MTC Reglamento de transporte publico especial de

pasajeros en vehiculos no motorizados.

Ordenanza N° 18-2006 Plan de Desarrollo Urbano
46 |DUPLICADO PERMISO PROVISIONAL DE HABILITACION 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: Gerencia de

VEHICULAR (permiso de operacién): PARA VEHICULOS MENORES Y [ - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. 0.45 17.0 X 01 Mesa Jefe ADM. ALCALDIA

CARGUERAS EN CASO DE PERDIDA O DETERIORO -N2de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante FUT de de TRIB.

cuando actlien mediante representacion (persona natural) o del partes transito

Base Legal: Representante Legal (persona juridica).

Ley N°© 27444 Ley General de Prod. Administrativos

Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades En caso de deterioro:

Ley N° 27181 (08/10/1999) Ley general de transporte y transito 2 Entrega del documento deteriorado

Ley N° 27189 Servicio de Transporte Publico Especial de Pasajeros y

D.S. 016-2010-MTC Texto Unico Ordenando del rgimto. Transito. En caso de perdida o robo:

D.S.017-2009-MTC Reglamenta la administracion del transporte. 3 Denuncioa policial respectiva

y sus modificatorias: 4 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos

D.S.023-2009-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 tramitacion.

D.S.033-2011-MTC Modifica el D.S. 017-2009. 5 Copia de tarjeta de propiedad.

D.S.006-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos

D.S.063-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.004-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.009-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017

D.S.040-2011-MTC Reglamento nacional de Licencias de conducir

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 41



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

TRANSITO Y TRANSPORTE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

No

DE

ORD

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DEL

PROCEDIMIENTO

Numero y

Denominacién

Formulario
/Cédigo/

Ubicacion

(en % UIT)| (en S/.)

3,800.0

Auto-

matico

Evaluacion
Previa

Posi- | Nega-

tivo tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias

hébiles)

INICIO

DEL

PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DH
RECURSOS

COMPETENTE

IPARA RESOLVER

RECONSIDE-

RACION

APELACION

D.S. 055-2010-MTC Reglamento de transporte publico especial de
pasajeros en vehiculos no motorizados.
Ordenanza N° 18-2006 Plan de Desarrollo Urbano

a7

RETIRO DE VEHICULO DEL DEPOSITO MUNICIPAL

Base Legal:

Ley N°© 27444 Ley General de Prod. Administrativos

Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades

Ley N° 27181 (08/10/1999) Ley general de transporte y transito

Ley N° 27189 Servicio de Transporte Publico Especial de Pasajeros vy
D.S. 016-2010-MTC Texto Unico Ordenando del rgimto. Transito.
D.S.017-2009-MTC Reglamenta la administracion del transporte.

y sus modificatorias:

D.S.023-2009-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.033-2011-MTC Modifica el D.S. 017-2009.

D.S.006-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.063-2010-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.004-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.009-2011-MTC Modifica el Regl. De Adm. De transporte DS017
D.S.040-2011-MTC Reglamento nacional de Licencias de conducir
D.S. 055-2010-MTC Reglamento de transporte publico especial de
pasajeros en vehiculos no motorizados.

Ordenanza N° 18-2006 Plan de Desarrollo Urbano

a b~ W N P

Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
Copia de acta de internamiento

copia pago por infraccién
Copia de tarjeta de propiedad
Ne° de recibo de Pago por derecho de depdsito y /o remolque de ser

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos

FUT

01

Mesa
de
partes

Jefe
de
transito

Gerencia de
ADM.
TRIB.

ALCALDIA

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

SEMAPA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS EIENEOEE CALIFICACION PLAZO | INiciO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA AUTORIDAD RECURSOS
DE DEL Nameroy Formulario PaTE: Evaluar;ién RESOL’VER DEL
iCodigl | (en% uimy| (ensi) Po;jrew;e — (en dias | PROCEDI- | COMPETENTE [ RECONSIDE-
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion . mético| ,g habiles)
Ubicacion 3,800.0 tivo tivo MIENTO PARA RESOLVE RACION APELACION
SERVICIO MUNICIPAL DE AGUA - SEMAPA
o FUT 1.00 38.00 05 ;
48 |ACCESO A LA CONEXION DOMICILIARIA DE UN 1 Solicitud dirigida a SEMAPA tipo D.J. Que incluya: Mesade | SEMAPA Admin. ALCALDIA
PREDIO A REDES EXISTENTES DE SERVICIOS - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. partes Tributaria
_DE SANEAMIENTO - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
(servicio de aguay desague) cuando actien mediante representacion (persona natural) o del
Representante Legal (persona juridica).
Base Legal:
Ley N° 27332 Ley Marco de Organismos de inversion 2 Copia de documento que acredite la propiedad del inmueble
privada en los servicios publicos consistente en: ficha actualizada de los Registros Publicos 6
Ley 26338 Ley General de Servicio de saneamiento Titulo de propiedad, 6 constancia de posesion u otro doc.
D.S. 008-2005 Modif. De la Ley 26338 que demuestre feacientemente la adquisicion.
D.S. 016-2005-VIVIENDA Modif. De 26338
Resol. De Consejo Directivo 042-2011-SUNAS-CD
(28.10.2011) Resol. Directoral N° 005-2013- Instruct. 3 Croquis de ubicacion del inmueble
del cumplimiento de Metas
- Decreto Legislativo N° 1014 (15/05/2008) 4 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
49 [cAMBIO DE RAZON SOCIAL DEL USUARIO Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
DEL SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante FUT 1.55 59.00 03 Mesade | SEmMAPA Admin. ALCALDIA
Base Legal: cuando actden mediante representacion (persona natural) o del partes Tributaria
Ley N° 27332 Ley Marco de Organismos de inversion Representante Legal (persona juridica).
privada en los servicios publicos 2 Copia de documento que acredite la propiedad del inmueble
Ley 26338 Ley General de Servicio de saneamiento debidamente inscrita en los Registros Publicos.
D.S. 008-2005 Modif. De la Ley 26338 3 Declaracion Jurada del usuario anterior, de pago actualizado
D.S. 016-2005-VIVIENDA Modif. De 26338 4 Declaracion jurada de no adeudo a la Municipaldiad
- Decreto Legislativo N° 1014 (15/05/2008)
Resol. De Consejo Directivo 042-2011-SUNAS-CD 5 Declaracion jurada del tipo de uso del servicio.
Res. Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS. Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 43




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

SEMAPA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS EIENEOEE CALIFICACION PLAZO | INiciO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA AUTORIDAD RECURSOS
DE DEL Nameroy Formulario PaTE: Evzluat.:lon RESOL’VER DEL
icodigol | (en% Uy | (ens1) POSi_rew;e — (endias | PROCEDI- | COMPETENTE | RECONSIDE-
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion . mético| ,g habiles) . .
Ubicacién | 3,800.0 tivo | tivo MIENTO PARA RESOLVE]  RACION APELACION
50 [CAMBIO DE CATEGORIA DEL SERVICIO DE AGUA Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
Base legal: cuando acten mediante representacion (persona natural) o del FUT 0.66 25.00 05 Mesade | SEMAPA Admin. ALCALDIA
Ley N° 27332 Ley Marco de Organismos de inversion Representante Legal (persona juridica). partes Tributaria
privada en los servicios publicos Copia de documento que acredite la propiedad del inmueble
Ley 26338 Ley General de Servicio de saneamiento debidamente inscrita en los Registros Publicos.
D.S. 008-2005 Modif. De la Ley 26338 Declaracion jurada de no adeudo a la Municipaldiad
D.S. 016-2005-VIVIENDA Modif. De 26338 Declaracion jurada del tipo de uso del servicio.
Resol. De Consejo Directivo 042-2011-SUNAS Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
Resol. Directoral N° 005-2013- Instructivo del respectivos.
cumplimiento de Metas
- Decreto Legislativo N° 1014 (15/05/2008)
Res. Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS.
EXPEDICION DE CONSTANCIA PARA EL ACCESO AL REQUISITOS PARA TRAMITAR CONSTANCIA DE ACCESO AL
SERVICIO DE_AGUA PARA PREDIOS EN SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO PARA
51 |URBANIZACIONES DE NUEVO PROYECTO NUEVAS HABILITACIONES
Formato de solicitud de D.J. dirigida a SEMAPA Que incluya:
Base legal
- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
) o 759 X 15 )
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante FUT 19.97 Mesa de SEMAPA Admin. ALCALDIA
Carta Poder cuando actien mediante representacion (persona
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades natural) o del Representante Legal (persona juridica). partes Tributaria
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)
Copia simple del Titulo de Propiedad del terreno inscrito en los
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Registros publicos y/o Resolucion de
Adjudicacién. Los documentos deben indicar el area del terreno
Urbanas y edificaciones sobre el cual se va edificar.
Copia simple de Ficha Registral de Acumulacion de Lotes, si fuera el
- D.S. 04-2012-EF caso.
Copia simple del documento de identidad del Propietario; o
Representante de la Empresa. Si se trata de Persona Juridica, en
Ley 29566 Ley de Mejora y clima de inversion este caso adjuntar ademas,
- Decreto Legislativo N° 1014 (15/05/2008) copia de Inscripcion de Sociedades en los Registros
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 44




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

SEMAPA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

No

DE

ORD.

DENOMINACION DEL

DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Namero y

Denominacién

Formulario
/Cédigo/

Ubicacion

(en % UIT)

3,800.0

(en S/.)

Auto-

matico|

Evaluacion
Previa

Posi-

tivo

Nega-

tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias

hébiles)

INICIO

DEL
PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

ARA RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION

APELACION

Res. Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS.

Publicos y poderes del representante.

Memoria Descriptiva elaborada y firmada por el Ingeniero Sanitario
Proyectista, en la cual se indique:

a. La finalidad de la edificacion (residencial multifamiliar, comercial,
empresarial, industrial).

b. Célculo hidraulico para determinar el diametro de la(s)
conexién(es) con los datos basicos de disefio

y planteamiento general para los sistemas de agua potable y
alcantarillado, considerando tiempo de

llenado de la cisterna no menor a doce (12) horas.

c. Numero de suministros(s) - NIS de la(s) conexion(es) existente(s)
de agua potable y la cantidad de conexiones de desagiie existentes.

D.J. de Habilidad del Colegio de Ingenieros del Peru.

Dos (02) copias del plano de ubicacién a escala 1/5000 6 1/10000;
indicando urbanizaciones, calles,

avenidas y cuadro de areas construidas y proyectadas de la
edificaciéon, mostrando la ubicacién de la(s) conexién(es) de agua
potable y desaglie proyectada(s) y existentes.

Plano de instalaciones sanitarias interiores del ler piso (con detalles
de cisterna), firmada por el

Ingeniero Sanitario Proyectista; indicando la(s) ubicaciones) y el
diametro de la (s) conexiones

domiciliarias requeridas de acuerdo al calculo hidraulico (Memoria
Descriptiva); y la(s) ubicacién de

la(s) conexiones existentes de agua y desagtle. En lo posible debera
adecuar su proyecto de

instalaciones sanitarias al uso de las conexiones existentes de agua
potable y desagie.

N° Usuarios de Tipo No Domésticos: Resumen del Sistema de
Tratamiento y Evacuacion de Aguas

Residuales, destacando el punto de muestreo considerado para
ejecutar las fiscalizaciones.

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.

52

CCERTIFICADO DE FACTIBILIDAD AL SERVICIO DE
AGUA Y DESAGUE PROYECTADO PARA
URBANIZACIONES MAYORES A UN LOTE. DE

REQUISITOS PARA TRAMITAR FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO PARA NUEVAS
HABILITACIONES

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite

45




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

SEMAPA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS EIENEOEE CALIFICACION PLAZO | INiciO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA AUTORIDAD RECURSOS
DE DEL Nameroy Formulario PaTE: Evzlua(.llon RESOL’VER DEL
icodigol | enseum| n sy F’OSi_rew;e — (en dias | PROCEDI- | COMPETENTE | RECONSIDE-
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién L, matico| . . . hébiles) . )
Ubicacion 3,800.0 tivo tivo MIENTO PARA RESOLVE RACION APELACION
ACUERDO AL PLAN DE DESARROLLO URBANO. o o ) o
(NCLUYE INFORME DE FACTIEILIDAD DE SOl dngna Ll o SEMAP o oo
SERVICIO) CON VIGENCIA DE 06 MESES teléfono y correo electronico.
Copia del titulo de propiedad del terreno, con indicacion del area del
Base Legal: terreno a habilitar 6 Ficha Registral vigente del terreno y/o Escritura
Publica de Compra Venta del terreno 6 Minuta de Compraventa
Ficha de inscripcion de la Junta Directiva 6 representante legal vigente 1.929 15
- . inscrita en el Registro de Personas Juridicas-SUNARP. ! X X .
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos FUT 50.76 Mesade | SEMAPA Admin. ALCALDIA
Memoria Descriptiva elaborada y firmada por su Ing. Sanitario, en la cual
indique la finalidad de la habilitacion, areas (bruta, atil), N° de lotes,
zonificacién, requerimientos de agua potable y alcantarillado, planteamiento
general de la solucién para los sistemas de agua potable y alcantarillado y
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades otros. partes
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) Certificado de zonificacion y vias 6 Plano de Zonificacion. Tributaria
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Plano de ubicacion a escala 1/5000 6 1/10000.
Plano topogréfico con curvas de nivel cada metro, elaborado a partir de un
BM oficial escala 1:1000 (De preferencia), su plano Perimétrico y su plano
. de distribucién para tendido de redes.
Urbanas y edificaciones
- D.S. 04-2012-EF Fotografia de las areas de dominio publico donde se ejecutaran
Ley 29566 Ley de Mejora y clima de inversion las conexiones
Res. Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS. Otros aspectos que la prestadora cree necesario
Resol. De Consejo Directivo 042-2011-SUNAS Verificado los requisitos precede a efectuar los pagos respectivos
Ley 30056 Impulso del desarrollo productivo
CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD AL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO PARA NUEVAS
AGUA Y DESAGUE PARA PROYECTO DE o o ] o
5 |[EDIFICACION DE UN LOTE URBANO . DE ACUERDO)| Sl g s e SEUAPA i por o it
AL PLAN DE DESARROLLO URBANO. (INCLUYE teléfono y correo electronico.
INFORME DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO) CON
Copia del titulo de propiedad del terreno, con indicacién del area del
Base Legal: terreno a habilitar 6 Ficha Registral vigente del terreno y/o Escritura
Publica de Compra Venta del terreno 6 Minuta de Compraventa
Ficha de inscripcion de la Junta Directiva 6 representante legal vigente 24 15
. . inscrita en el Registro de Personas Juridicas-SUNARP. X ) .
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos FUT 0.631579 Mesade | SEMAPA Admin. ALCALDIA
L. o Declaracion jurada de existencia de redes de agua y/o alcantarillado
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades partes
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) Certificado de zonificacién y vias 6 Plano de Zonificacion. Tributaria
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Plano de ubicacién a escala 1/5000 6 1/10000.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 46




MUNICIPALIDAD DISTRITAL SEMAPA
DE NUEVA CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO | INiciO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA AUTORIDAD RECURSOS
DE DEL NITEO Formutaro Auto- Evzlua_mon RESOL'VER oot COMPETENTE | RECONSIDE
icodigol | (en % um) | (ensr) — rew’a\\‘ega (EDCiEs || (AREE=E ’
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico| ) hébiles) . .
Ubicacion 3,800.0 tivo tivo MIENTO PARA RESOLVE RACION APELACION
7 Plano topogréfico con curvas de nivel cada metro, elaborado a partir de un
e BM oficial escala 1:1000 (De preferencia) y su plano Perimétrico
Urbanas y edificaciones
- D.S. 04-2012-EF 8 Fotografia de las areas de dominio publico donde se ejecutaran
Ley 29566 Ley de Mejora y clima de inversion las conexiones
Res. Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS. 9 Oftros aspectos que la prestadora cree necesario
Resol. De Consejo Directivo 042-2011-SUNAS Verificado los requisitos precede a efectuar los pagos respectivos
Ley 30056 Impulso del desarrollo productivo

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.
FUT = Formato Unico de Tramite 47




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION D
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS i CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA SEL RECURSOS
. Formulario Evaluacion |RESOLVER]
DE DEL Namero y Auto- X COMPETENTE | RECONSIDE-
. Previa (en dias | PROCEDI- -
/Cédigo/ | (en % UIT)| (en S/.) = APELACION
- N H
ORD| PROCEDIMIENTO Denominacion matico [ | oo |Ne9® hébiles) | MIENTO |PARA RESOLVER| RACION
Ubicaciéon| 3,800.0 tivo tivo
SECCION DE CATASTRO Y DESARROLLO URBANO
SCDUR-ZEE
54 | CERTIFICADO TEMPORAL DE ZONIFICACION, USOS 1 | Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya: FUT 1.16 44.0 X 05 Mesa de Y OT G.l Alcaldia
PERMISIBLES Y DE VIAS. - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. partes
(PERIODO DE VIGENCIA DE 3 AROS) - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
Base Legal: cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural)
- Ley N° 26878 Ley General de habilitaciones urbanas Representante Legal (persona juridica).
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 2 |Carta poder del representante con firma legalizada (persona
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
- D.S N° 010-2005-VIVIENDA (12/05/2005) juridica), de ser el caso.
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 3 [Plano de ubicacion del predio, que consigne datos tecnicos.
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
y edificaciones respectivos.
55 |CERTIFICADO TEMPORAL DE PARAMETROS 1 |Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya: FUT 1.32 50.0 X 05 Mesa de | SCDUR-ZEE G.l. Alcaldia
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. partes Y OT
(PERIODO DE 03 ANOS) - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural)
Representante Legal (persona juridica).
Base Legal: 2 |Carta poder del representante con firma legalizada (persona
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades juridica), de ser el caso.
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 3 |D.J. que consigne el numero de partida de inscripcion del
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas vy inmueble y fecha vigente.
Ley 29566 Ley de Mejora y clima de inversion 4 |Plano de ubicacion del predio.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
. L . SCDUR-ZEE B
56 |CONSTANCIA DE POSESION DE LOTE 1 [Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya: FUT 174 66.0 X 05 Mesa de Y oT G.l Alcaldia
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. partes
Base Legal: - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural)
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Representante Legal (persona juridica).
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 2 |Carta poder del representante con firma legalizada (persona
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
y edificaciones juridica), de ser el caso.
-Ley 29566 Ley de Mejora y clima de inversién Declaracion jurada de inscripcién como conntribuyente de la MDNC
Reglamento nacional de Edlmcz?mones . ) 4 Plano simple de ubicacién del predio que detalle direccién y nimero
Ley 28687 Ley de la formalizacion de la propiedad informal
5 |Ficha o patida registral actualizada emitida por la SUNARP.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 48




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

i DERECHO DE PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION D
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA bEL RECURSOS
; Formulario Evaluacién |RESOLVER]
DE DEL Ndmero y Auto- ) COMPETENTE | RECONSIDE-
. Previa (en dias | PROCEDI- .
/Cédigo/ | (en % UIT)| (en S/.) APELACION
Posi- |Nega- -
ORD| PROCEDIMIENTO Denominacién matico [ o N9 havies) | MiENTO |PARARESOLVER|  RACION
Ubicacion| 3,800.0 tivo tivo
Declaracion jurda de obtencion del lote
Presentacion de doc. De identidad o acreditar representatividad legal.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
57 |CERTIFICADOS DE NOMENCLATURA Y/0 NUMERACION Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya: FUT 131 49.0 X 05 Mesa de | SCDUR-ZEE G.l. Alcaldia
DE INMUEBLE - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. partes YOoT
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
DEL PREDIO cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural)
Base Legal: Representante Legal (persona juridica).
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos Carta poder del representante con firma legalizada (persona
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) juridica), de ser el caso.
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Copia del documento que acredite la propiedad y/o posesién
y edificaciones En caso de Ser sub division presentara ademas:
D.J. en la que consigne datos de la constancia de posesion y /o
Ley 29566 Ley de Mejora y clima de inversion propiedad de todo el inmueble.
Reglamento nacional de Edificaciones Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
58 |EXPEDICION DE TiTULO DE PROPIEDAD Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya: FUT 1.50 57.0 X 10 SCDUR-ZEE G.l. Alcaldia
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Mesa de YOoT
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante partes
Base Legal: cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural)
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos Representante Legal (persona juridica).
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Solicitud de Declaracion Juarada que consigne datos del lote y la
- 28687 Ley de formalizacion de la propiedad informal. habilitacién urbana respectiva
- Convenio N° 12-2014-A/MPR Carta poder del representante con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
Documentos de tracto sucesivo y/o constancia de posesion como
minimo 3 afios
Declaracién jurada de inscripcién como contribuyente y// declarante
de impuestos
Acreditdar documentos de identidad en originales de los titulares
Plano simple de ubicacién del predio.
Ficha o patida registral actualizada emitida por la SUNARP.
NOTA 1.
Para los casos que no suenten con documentos que acrediten el
tracto sucesivo, la constancia de posesion debera ser publicada en el
diario oficial regional con cargo al administrado.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 49




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

N°

DE

ORD|

DENOMINACION DEL

DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION D
RECURSOS

PLAZO
PARA

INICIO
AUTORIDAD

DEL

Numero y

Denominacion

Formulario
/Cédigo/

Ubicacion

(en % UIT)

3,800.0

(en S/.)

Auto-

matico

Evaluacion

Previa

RESOLVER]
COMPETENTE | RECONSIDE-

(en dias | PROCEDI-

Posi-

tivo tivo

Nega-|

APELACION

habiles) MIENTO |PARA RESOLVER RACION

NOTA 2:

Para el tramite de titulo el administratdo debera efectuar el
pago por la adjudicacion del terreno debidamente establecido
segun el valor arancelario y/o acuerdo de concejo municipal.

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos, de procedimiento y de verificacion técnica
respectiva.

59

ACTUALIZACION DE FORMATOS POR EXPEDICION DE
TITULO DE PROPIEDAD NO INSCRITOS EN LA SUNARP.

Base Legal:

- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades

- 28687 Ley de formalizacion de la propiedad informal.

o~NOOO AW

Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya:

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando acttien mediante representacion (Pers. Natural)
Representante Legal (persona juridica).

Solicitud de Declaracion Juarada que consigne datos del lote y la
habilitacion urbana respectiva.

Carta poder del representante con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona

juridica), de ser el caso.

Constancia negativa de inscripcién emitida por SUNARP actual
Devolucion de formatos originales de titulo expedido (02)

En caso de pérdida o extravio denuncia policial respectiva

Acreditdar documentos de identidad en originales de los titulares
Declaracion jurada de no adeudo a la municipalidad

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.

FUT

0.76

29.0

05 SCDUR-ZEE G.l.
Mesa de Y OoT

partes

Alcaldia

60

VISACION DE PLANOS DE PROPIEDADES DE TERCEROS
HASTA 300.M2.

Base Legal:

- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos

- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades

- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)

- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y edificaciones

Ley 29566 Ley de Mejora y clima de inversion

Reglamento nacional de Edificaciones

Ley N° 30056 Impulso al desarrollo productivo

~No bW

Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya:
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actien mediante representacion (Pers. Natural)
Representante Legal (persona juridica).

En la solicitud de Declaracion Juarada que consigne datos del
lote y la habilitacion urbana respectiva

Carta poder del representante con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.

03 Juegos de planos originales firmados por Ing. Acreditado
Documento que acredite la adquisicion del area

Declaracion jurada de no adeudo a la municipalidad.

Ficha o patida registral actualizada emitida por la SUNARP.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.

NOTA:

Los planos que cuenten con mas de 300 m2. efectuaran el

pago adicional de acuerdo al TUSNE.

FUT

1.26

48.0

SCDUR-ZEE
YOT G.l.

Mesa de

04 partes Alcaldia

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

FUHU =

Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 50




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

, DERECHO DE PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION D
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA bEL RECURSOS
DE DEL Ndmero y [FeTaC S Auto- Evalua,dén RESOLVER COMPETENTE | RECONSIDE-
/Cédigo/ | (en % UIT)| (en S/.) ?rewa EndiEs || ARG APELACION
ORD| PROCEDIMIENTO Denominacién matico| "% N9 habies) | MIENTO |PARA RESOLVER|  RACION
Ubicacién| 3,800.0 tivo tivo
7 |CERTECACO NEGATIVO BE CATASTRO e o S o oy ot st
Base Legal: FUT 2.61 99.0 X 05 partes YOT
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural)
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) Representante Legal (persona juridica).
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 2 |Carta poder del representante con firma legalizada (persona
y eddificaciones natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
Ley 29566 Ley de Mejora y clima de inversion juridica), de ser el caso.
Reglamento nacional de Edificaciones
3 Copia documento que acredite la adquisicién y/o posesion del area.
Ley N° 30056 Impulso al desarrollo productivo 4 |Declaracion jurada de no adeudo a la municipalidad
5 |Declaracion jurada que consigne la zonificacion y/o posesion
de inmueble
6 [Plano de ubicacién con coordenadas UTM- WGS 84 U PSAD 56.
7 | Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
Mesa de
AUTORIZACION TEMPORAL DE: APERTURA DE ZANJAS 1 | Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya: 2.16 82.0 X 05 partes | SCDUR-ZEE G.l. Alcaldia
62 | PISTAS, VEREDAS, REPARACIONES DE REDES DE AGUA - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. FUT vor
ALCANTARILLADO, TUBERIA DE GAS, CONEXIONES - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
DOMICILIARIAS, INSTALACIONES ELECTRICAS, GAS cuando actlen mediante representacion (Pers. Natural)
E INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES, POZO Representante Legal (persona juridica).
TIERRA Y OTROS consignar en la solicitud los datos de la propiedad del inmueble
(POR CADA POSTE Y/O METRO LINEAL) N° registro, fecha; ademas el numero y fecha de emision de la
Base Legal: licencia de obra anterior, con un plazo minimo de 15 dias al
vencimiento de la licencia de edificacion.
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 2 |Carta poder del representante con firma legalizada (persona
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) juridica), de ser el caso.
-Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas : Copia documento que acredite la adquisicion del area, segln el caso
y edificaciones 4 |Declaracion jurada de no adeudo a la municipalidad
Ley 30230 Medidas tributarias de simpleficacién de procedimietnos 5 [Plano de ubicacion Y distribucion .
Ley 30056 Facilita la enversion e impulsa el desarrollo productivo. 6 |Presupuesto de obra segun sea el caso.
D.Leg. 1014 Medidas para propiciar la inversién Nota: El administrado efectuara un pago adicional por concepto
de supervision de obra segln cronograma, por un minimo de
3inspecciones, asi como la autorizacion de ocupacién de
via publica con material excedente o desmonte.
7 |Adjuntar carta de compromiso en calidad de declaracion jurada
en la que se compromete mantener la via pablica limpia libre de
materiales de desmonte ni obstaculizar la via, fuera del
plazo de ejecucion de obra y declarandose, explicitamente
sujetarse a la fiscalizacion.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 51




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

N°

DE

ORD|

DENOMINACION DEL

DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION D
RECURSOS

PLAZO
PARA

INICIO
AUTORIDAD

DEL

Numero y

Denominacion

Formulario
/Cédigo/

Ubicacion

(en % UIT)| (en S/.)

3,800.0

Auto-

matico

Evaluacion

Previa

RESOLVER]
(en dias

COMPETENTE | RECONSIDE-
PROCEDI-

APELACION

Posi-

tivo

Nega-|

tivo

habiles) MIENTO |PARA RESOLVER RACION

10

11

12

Copia del plano de obra, precisando, area, curso, metrados y
roturacion entre otros.

Adjuntar carta de compromiso, de resanar las obras civiles

a su estado inicial.

Autorizacion por ocupacioén de via publica, por el tiempo de la obra

Solo para el caso de instalaciones de agua y desague y tube-
rias de gas, presentar el informe de factibilidades del servcio
respectivo y vigente.

En los casos de instalacion de tuberia de gas presentar:

El numero y fecha de la copia literal de dominio, expedido por
los registros publicos con vigencia no mayor de 30 dias.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.

63

AUTORIZACION TEMPORAL PARA INSTALACION O
1IZADO DE POSTES PARA ENERGIA ELECTRICA Y/O

TELECOMUNICACIONES Y CASETAS TELEFONICAS

TORRES DE TELEFONIA O SIMILARES.

Base Legal:

- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos

- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades

- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)

- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas

y edificaciones

D.Leg. 1014 Medidas para propiciar la inversién

Ley 30056 Facilita la enversion e impulsa el desarrollo productivo.

Ley 30230 Medidas tributarias de simpleficacion de procedimietnos

o N o O

©

FUE - Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya:

- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actien mediante representacion (Pers. Natural)
Representante Legal (persona juridica).

consignar en la solicitud los datos de la propiedad del inmueble
N° registro, fecha; ademas el numero y fecha de emision de la
licencia de obra anterior, con un plazo minimo de 15 dias al

vencimiento de la licencia de edificacion.
Carta poder del representante con firma legalizada (persona

natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.

Adjuntar a la solicitud: la memoria descriptiva, metrados, especifi-
caciones tecnicas, presupuesto, ubicacion, entre otros.
Consignar ademas en la misma solicitud el numero y fecha del
informe de seguridad de defensa civil y/o conformidad de otra
segun corresponda.

Presentacion de documentos de identidad originales y vigentes
Plano de localizacion y distribucién de postes y otros

Plano de planta o detalle de apertura de zanjas u otros

Adjuntar carta de compromiso en calidad de declaracion jurada
en la que se compromete mantener la via publica limpia libre de
materiales de desmontes ni obstacularizar la via pablica, mas
alla del plazo de ejecucion de obra y declarandose explicitamen-
te sujetarse en su fiscalizacion que compruebe que no se a
respetado este compromiso.

Presupuesto de obra segun sea el caso.

FUT

58.0

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

FUHU =

Mesa de

05 partes | SCDUR-ZEE

Yot Alcaldia

Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 52




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

, DERECHO DE PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION D
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA AUTORIDAD RECURSOS
DEL
DE DEL Ndmero y [FeTaC S Auto- Evalua,dén RESOLVER COMPETENTE | RECONSIDE-
. Previa (en dias | PROCEDI- .
/Cédigo/ | (en % UIT)| (en S/.) = APELACION
ORD| PROCEDIMIENTO Denominacién matico| "% N9 habies) | MIENTO |PARA RESOLVER|  RACION
Ubicacién| 3,800.0 tivo tivo
Nota: El administrado efectuara un pago adicional por concepto
de supervision de obra segln cronograma, por un minimo de
3 inspecciones, asi como la autorizacién de ocupacién de
via publica con material excedente o desmonte.
11 |Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
PERMISO TEMPORAL PARA COLOCACION DE 1 [Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya: Mesa de | SCDUR-ZEE G.l. Alcaldia
64 | ANUNCIOS PUBLICITARIOS (EN LA VIA PUBLICA) - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. FUT 139 53.0 X 08 partes Yot
(en muros fijos o letreros provisionales) por m2. - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actien mediante representacion (Pers. Natural)
Base Legal: Representante Legal (persona juridica).
consignar en la solicitud los datos de la propiedad del inmueble N°
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos registro, fecha; ademas el numero y fecha de emision de la
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades licencia de funcionamiento.
- D.S N° 033-2001-MTC Reglamento Nacional de transito 2 |Carta poder del representante con firma legalizada (persona
- Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
y edificaciones juridica), de ser el caso.
D.Leg. 1014 Medidas para propiciar la inversién 3 |Consignar en la solicitud todas las especificaciones técnicas del
Ley 30056 Facilita la enversion e impulsa el desarrollo productivo. anuncio publicitario que detalle lo siguiente:
Ley 30230 Medidas tributarias de simpleficacion de procedimietnos Actividad a publicitar, el medio a utilizar, lugar, tiempo, forma o
disefio, dimensiones, texto, peso, iluminacion u otras
que la municipalidad crea conveniente seguin sea el caso.
4 |Croquis de ubicacion del trabajo a realizar.
5 |Carta de compromiso en la que el solicitante y el duefio del
inmueble se comprometen a retirar el anuncio al cumplir la fecha
autorizada y a no perjudicar a los vecinos contiguos ni aledafios
con dicho anuncio; declarando a sujetarse y efectuar las accio-
nes y multas que ejecute la municipalidad al momento de la
fiscalizacion.
6 |Autorizacion sectorial del MTC, de ser el caso.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
Mesa de
65 |PERMISO TEMPORAL PARA COLOCACION DE 1 |Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya: FUT 1.39| 53.0 X 03 partes | SCDUR-ZEE G.l. Alcaldia
BANDEROLAS (EN LA VIA PUBLICA) POR - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. YOT
UN MAXIMO DE 7 DIAS CADA UNO. - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural)
Base Legal: Representante Legal (persona juridica).
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 53




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

N°

DE

ORD|

DENOMINACION DEL

DEL

PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS J CALIFICACION
TRAMITACION
Formulario Evaluacion
Numero y Auto- i
Previa
/Cédigo/ | (en % UIT)| (en S/.)
. L, L Posi- [Nega-
Denominacion o matico .
Ubicacion| 3,800.0 tivo tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER]
(en dias

hébiles)

INICIO

DEL

PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION D

COMPETENTE

PARA RESOLVER

RECURSOS
RECONSIDE-
APELACION
RACION

- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos

- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades

- D.S N° 033-2001-MTC Reglamento Nacional de transito

Ley 30230 Medidas tributarias de simpleficacion de procedimietnos
Ley 30056 Facilita la enversion e impulsa el desarrollo productivo.

consignar en la solicitud los datos de la propiedad del inmueble N°

registro, fecha; ademas el numero y fecha de emision de la
licencia de funcionamiento.

Carta poder del representante con firma legalizada (persona

natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.

Consignar en la salicitud todas las especificaciones técnicas del
contenido publicitario que detalle lo siguiente:

Actividad a publicitar, lugar a utilizar, tiempo que requiere,
disefio, dimensiones, texto, respetando la moral y buenas
costumbres.

Croquis de ubicacion para la instalacion.

Carta de compromiso en la que el solicitante y el duefio del
inmueble se comprometen a retirar el anuncio al cumplir la fecha
autorizada y a no perjudicar a los vecinos contiguos ni aledafios
con dicho anuncio; declarando a sujetarse y efectuar las accio-
nes y multas que ejecute la municipalidad al momento de la
fiscalizacion.

De ser el caso presentara una declaracion jurada de observancia
de condiciones de seguridad en defensa civil.

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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, DERECHO DE PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION D
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA bEL RECURSOS
; Formulario Evaluacién |RESOLVER]
DE DEL Ndmero y Auto- ) COMPETENTE | RECONSIDE-
. Previa (en dias | PROCEDI- .
/Cédigo/ | (en % UIT)| (en S/.) APELACION
Posi- |Nega- -
ORD| PROCEDIMIENTO Denominacién matico [ o N9 havies) | MiENTO |PARARESOLVER|  RACION
Ubicacién| 3,800.0 tivo tivo
66|RECTIFICACION Y/O ACUMULACION DE LOTE URBANO 1 [Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya: 4.60526| 175.00 X 10 dias | Tramite Jefe de Grnte. Alcalde
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
Documen -
2 Copia literal de dominio expedida por el Registro tario Oficina Gl

Base Legal de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta de
* Ley de Regulacién de Habilitaciones (30) dias naturales. Catastro

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |En caso que el solicitante-no sea el propietario

y modificatorias (25.09.07). Art. 31. del predio, se deber& presentar la escritura
* Reglamento de Licencias de Habilitacion publica que acredite el derecho de tramitar

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompariara vigencia del poder expedida por

toria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 [Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
6 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente
7 |Documentacion técnica siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacién del lote materia
de rectificacién y/o acumulacion
- Plano del lote a rectificar y/o acumular, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segln los antecedentes registrales.
- Plano de la rectificacién y/o sub divisién sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura del o los
lotes propuesto resultante.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de rectificacion y/o
acumunacioén delotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 55
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DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION EDIFICACIONES SEGUN LEY N° 29090 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Formulario

/Codigo/  (en % UIT Afio

Ubicacién 2014)

3,800.00

(en S/)

tivo  habiles)

= INSTANCIAS DE
CALIFICACION PLAZO AUTORID

RA RESOLUCION DE

PA
Evaluacion INICION IAL) RECURSOS
Previa oo~ C DEL  COMPE-

PROCE TENTE Recons
Nega: (endias D" PARA  BERACIO APELACION

MIENTO RESOLVE N
R

67 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA
120 M2 CONSTRUIDOS

(siempre que constituya la Gnica edificaciéon
en el lote).

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y madificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Naci6n declarado por el

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

ala que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que intervienen en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segln formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica. (cada inspeccion))

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad

1.92105

15

73.00

57.00

Tramite | Jefe de Grnte. Alcalde
Docume |Desarrollo| Infraaestr
Urbano
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
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respectiva.
(e) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(la sumatoria del area construida existente y

la proyectada no deben exceder los 200 M2)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacion declarado por el

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

a la que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

>

~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacién existente.

Documentacién Técnica:

Plano de ubicacion y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

1.92105

15

73.00

57

Tramite | Jefe de Grnte. Alcalde
Docume | Desarrollo| Infraaestr
Urbano
y
catastro

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

69 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes
MENORES 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito.
(segun lo establecido en el Reglamento Nacional 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
de Edificaciones - RNE) se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 Declaracién Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacién administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
1) Las obras de edificacion en bienes en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Cultural de la Nacion declarado por el Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccion de la edificacién existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacién Técnica
7 |Plano de Ubicacion y Localizacién segln formato
2) Las obras que requieran la ejecucion de 8 |Planos de Arquitectura
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden B |VERIFICACION TECNICA 1.50000 57.00
con edificaciones existentes. 1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
70 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes
MILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito.
(sin modificacién estructural, ni cambio de uso, 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
ni aumento de &rea construida se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 |Constitucion de la empresay copia literal del

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

Tramite | Jefe de Grnte. Alcalde
Docume | Desarrollo| Infraaestr
Urbano

y
catastro

Tramite | Jefe de Grnte. Alcalde
Docume | Desarrollo| Infraaestr
Urbano

y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacién administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacién en bienes fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Cultural de la Naci6n declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
ala que se hace referencia en el inciso Construccién de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de 7 |Plano de ubicacion y Localizacion segin formato.
s6tanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
con edificaciones existentes. Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las remodeladas
B |VERIFICACION TECNICA 1.50000 57
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

71 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 Tramite | Jefe de Grnte. Alcalde
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes Docume | Desarrollo| Infraaestr
(De més de 20 ml, siempre que el inmueble no 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, y
exclusivay propiedad comun) se deber& presentar la escritura publica que acredite el catastro

derecho a edificar.

Base Legal 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 59
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consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacién administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacion en bienes fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Cultural de la Nacion declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra
a la que se hace referencia en el inciso o de Construccién de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de 7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 [Planos de las especialidades que correspondan
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden y sus respectivas memorias descriptivas.
con edificaciones existentes.
B |VERIFICACION TECNICA 1.50000 57
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

72 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 Tramite | Jefe de Grnte. Alcalde
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes Docume | Desarrollo| Infraaestr
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, y

Base Legal se deber& presentar la escritura publica que acredite el catastro
* Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a edificar.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica sea una persona juridica.

toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 4 |Declaracion Jurada de habilitacién del profesional

que interviene en el proyecto y suscribe la

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto documentacion técnica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Naci6n declarado por el

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

a la que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2) Demoliciones gue requieran el uso de

explosivos

(o2}

~

10

[E

N

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos,
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Construccion de la edificacién existente.

En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificaciéon a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

1.50000

57

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

73

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL
(Policia Nacional del Pert) Y ESTABLECI-
MIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que intervienen en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

1.92105

73.00

Tramite | Jefe de Grnte. Alcalde
Docume | Desarrollo| Infraaestr
Urbano

y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacién declarado por el

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacion

Plano Perimétrico

Descripcién general del proyecto

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

ala que se hace referencia en el inciso B [VERIFICACION TECNICA 1.50000 57
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

74 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 Tramite | Jefe de Grnte. Alcalde
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Docume | Desarrollo| Infraaestr
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, y
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se deberéa presentar la escritura publica que acredite el catastro
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar.

PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 |Constitucion de la empresay copia literal del

EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

Base Legal persona juridica.

* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que intervienen en el proyecto y
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. suscriben la documentacion técnica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Documentacion Técnica (por duplicado)

6 |Plano de Ubicacién

7 |Plano Perimétrico

8 |Descripcion general del proyecto

B |VERIFICACION TECNICA 1.50000 57
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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N

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor

3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

75 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 15 dias | Tramite | Jefe de
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano | Infraestru
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, y
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se deberéa presentar la escritura publica que acredite el catastro
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos derecho a edificar.

(no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
tenga un maximo de de 3,000 m2 de area cons- poder expedidos por el Registro de Personas
truida) Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
Base Legal persona juridica.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que suscriben la documentacion
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto verificacién administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. Documentacién Técnica
6 |Certificado de Factibilidad de Servicios
Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto para obra nueva de vivienda multifamiliar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 7 |Plano de ubicacion y localizacion segln formato.
consideradas en esta modalidad: 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Las obras de edificacion en bienes Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
inmuebles y ambientes que constituyan Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
Patrimonio Cultural de la Nacién, e justificativas por especialidad
incluidas en la lista a la que se hace 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
referencia en el inciso f) del articulo 3, el caso y de acuerdo a lo establecido en la
numeral 2 de la Ley N° 29090. Norma E 050 del RNE
10| Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

11| Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

76

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS

(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen
de propiedad exclusivay propiedad comun)

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

=

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de las especialidades que correspondan
Y sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

1.92105

73.00

15 dias | Tramite | Jefe de
Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru

y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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11

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

1.97368

75

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

7

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
UNA EDIFICACION EXISTENTE

(con modificacién estructural, aumento de area
construida o cambio de uso)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y maodifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan

Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacién existente.

Documentacién Técnica

1.92105

73.00

15dias | Tramite | Jefe de
Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru

y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacién y demolicién parcial en un mismo
expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos,
de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

10

1

[

1

N

13

Plano de ubicacion y localizacién segln formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien

las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;

y las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obray las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacién de Vivienda Multifamiliar, obras de

remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

o aotros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

c) Autorizacién de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el salicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en

1.97368

75

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

78 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA DEMOLICION PARCIAL

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N =

(o]

~

1

(=]

11

1

N

13

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacién

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacién existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacion a demoler,

asi como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacioén correspondiente a la unidad
inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

1.92105

1.97368

73.00

75

15 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

79

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de més de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de &rea
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
9 [Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11| Certificado de Factibilidad de Servicios
12| Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
13| Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
15| En caso se soalicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

1

[=]

[N

1

N

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 69
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DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

[

N

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el salicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 70
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planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de méas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

80

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcidn de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N =

(o]

~

1

(=]

1

=
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deber& presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

1

W

14

[or)

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberéa presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccioén o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen

1.97368

75

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

[

N

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
81 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 X 25 dias | Tramite | Jefe de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume |Desarrollo Grt. Alcalde
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano | Infraestru

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 73
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PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segln formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberéa presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

y
catastro
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

1.97368
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(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

82

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N =

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

[u

N

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 78
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escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

83 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un maximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N -

3
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

14

N

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comln, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

1.97368
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caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
84 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 X 25 dias | Tramite | Jefe de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume |Desarrollo| ~ Grt. Alcalde
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano | Infraestru
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, y
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de se deberd presentar la escritura publica que acredite el catastro
area construida) derecho a edificar.

3 |Constitucion de la empresay copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 81
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Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademaés presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 83
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Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

85

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N

[6)]

(o]

-

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

1

[

1

N

1

w

14

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

Construccién y Saneamiento.

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico deberéa presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacioén o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comln, deberd ademas presentarse lo siguiente:

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 85
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- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

=

N

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 86



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

86

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES

A, ByD

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

=
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~

1

[=]

1

[N

12

13

14

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

Historico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deber& ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

1.97368

75
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de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
87 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 X 25 dias | Tramite | Jefe de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
p - Infraestru
PROYECTO POR LA MISION TECNICA - 1 . . .
OYECTO PO COMISIO CNIC FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano C.
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, y
EDIFICACIONES se deberéa presentar la escritura publica que acredite el catastro
(de 5 0 méas pisos del altura o aquellas que derecho a edificar.
requieran el uso de explosivos) 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ley de Regulacién de Habilitaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 89



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

10
1

[N

12

13

1

N

[EN

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacién existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicéndoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

75
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N

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demalicion
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(9) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de més de 5 pisos y/omés de 3,000 m2 de area
construida)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
8 [Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
10| Certificado de Factibilidad de Servicios
11| Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
12| Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
14| En caso se soalicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

o

1

w
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- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

15| Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 93
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(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulaciéon comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcidn de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

A

[u

[9)]

~N O

1

o

11

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obray las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

12| Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

13|En caso se solicite Licencia de Edificacion para

14

[or)

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen

1.97368

75

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 95



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
DE NUEVA CAJAMARCA

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

[

N

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
90 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 X 25 dias | Tramite | Jefe de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume |Desarrollo Grt. Alcalde
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano | Infraestru

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 96



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N

~N O

10

11

1

N

13

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas

97



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

14

se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccioén o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

1.97368

75
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estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

91

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N -

~N O

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
11| Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13| En caso se soalicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberéa presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

1

o

1

N

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 100
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DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deber& ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
14(Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

@

VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

=

N

w

IN

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podrén ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 101
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(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

92 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un méaximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segln formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histdrico deberéa presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccioén o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

14]Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 103
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Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

93 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 25 dias | Tramite | Jefe de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano | Infraestru
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, y
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de se debera presentar la escritura publica que acredite el catastro
area construida) derecho a edificar.
3 |Constitucion de la empresay copia literal del

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberéa presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccioén o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comln, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

1.97368

75

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas

106



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de puablico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

(

=
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N -

~N O

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deber& presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberéa presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccioén o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comln, deberd ademaés presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 108



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
14]Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

[or)

VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

=

N

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 109
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meses.
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95

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N -
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segln formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberéa presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

14

elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccioén o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

1.97368

75
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(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

96

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL

PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 méas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51y 57.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deber& presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano Infraestru
c.
y
catastro
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en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacién existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

~

Documentacién Técnica

9 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

10|Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

11|Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

12|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

13| En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademés lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

14]Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 113
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materiales y personales a terceros.
mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demalicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N

[6)]

(o]

-

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

Construccién y Saneamiento.

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico deberéa presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacioén o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comln, deberd ademas presentarse lo siguiente:

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
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- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

=

N

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 116
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rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

98

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
més de 30,000 m2 de &rea construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

Historico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deber& ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

1.97368

75
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de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que

(que cuenten con més de 15,000 m2 de area
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deber& presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberéa presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccioén o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comln, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en

1.97368

75
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caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
100 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 X 25 dias | Tramite | Jefe de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano | Infraestru
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, y
DEPORTIVOS se debera presentar la escritura publica que acredite el catastro
(de més de 20,000 ocupantes) derecho a edificar.

3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas

Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de

* Ley de Regulacion de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion.
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54. verificacion administrativa

6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 [Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

~

1

(=]
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casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO
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Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA 1.97368 75
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

=

N

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
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101

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI-
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN-
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

N -

(o2}

~

1

[=]

1

[N

12

1

W

14

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

1.92105

73.00

25 dias | Tramite | Jefe de

Docume | Desarrollo Grt. Alcalde
Urbano | Infraestru
y
catastro
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- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccioén, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por

1.97368

75
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duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
102 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 |Solicitud 2.00000 76.00 X 15dias | Tramite | Jefe de
CACION - EN LA MODALIDAD B 2 |Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa ZUY®Desarrollo]  Grt. Alcalde
(antes de emitida la licencia de edificacién) municipal correspondiente. Urbano Infriestru
3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la y
modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién. catastro
que corresponda.
103 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 [Solicitud 2.00000 76.00 X 25dias | Tramite | Jefe de
CACION - EN LAS MODALIDADES C Y D 2 | Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D “UU " Desarrollo]  Grt. Alcalde
COMISION TECNICA que sean materia de la modificacion propuesta. Urbano Infriestru
(antes de emitida la licencia de edificacién) 3 |Planos del Proyecto modificado y
4 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de catastro
Base Legal revision - Comision Técnica

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 127
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* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
104 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.00000 76.00 05 dias | Tramite | Jefe de
EN LA MODALIDAD A 2 | Documentacion técnica necesaria exigida para la e Desarrollo|  Grt. Alcalde
(modificaciones sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbano Infra::estru
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa y
Base Legal municipal correspondiente. catastro
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
105 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.00000 76.00 15dfas | Tramite [ Jefe de
EN LA MODALIDAD B 2 | Documentacion técnica necesaria exigida para la ZUen S Desarrollo|  Grt. Alcalde
(modificaciones sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. Urbano Infre::estru
3 |Factibilidades de Servicios de corresponder y
Base Legal 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa catastro
* Reglamento de Licencias de Habilitacién municipal correspondiente.
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
106 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.00000 76.00 25 dias | Tramite | Jefe de
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa uf:ff::'c Desarrollo Grt. Alcalde
TECNICA municipal correspondiente. Urbano Infra::estru
(modificaciones sustanciales) 3 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de y
revision - Comision Técnica catastro
Base Legal 4 [Documentos exigidos para las modalidades C y D que
* Reglamento de Licencias de Habilitacion sean materia de la modificacion propuesta
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto 5 |Planos del proyecto modificado.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 6 |Factibilidad de Servicios, de corresponder
toria (04.05.13). Art. 60.
107 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.00000 76.00 5dias | Tramite | Jefe de
EN LA MODALIDAD C - REVISORRES URBANOS 2 | Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean “oe®Desarrollo]  Grt. Alcalde
(modificaciones sustanciales) materia de la modificaciénm propuesta Urbano Infra::estru
3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y
Base Legal 4 |Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los catastro
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Revisores Urbanos que corresponda
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 5 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica municipal correspondiente.
toria (04.05.13). Art. 60.
108 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 [Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, 1.44737 55.00 5dias | Tramite | Jefe de
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) debidamente suscrito y por triplicado. ZUU " Desarrollo]  Grt. Alcalde
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Urbano Infriestru
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Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 62 y 47.

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Escritura pUblica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion por duplicado.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

y
catastro

109 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES

(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 63y 47.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por

triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacién por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional

responsable de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

de la licencia de edificacion.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda

3.28947

125.00

5dias | Tramite
Lutuiie

~avia

Jefe de
Desarrollo Grt. Alcalde
Infraestru
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y
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multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
- En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas

y ventanas.

110

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA

MODALIDADES Ay B
(para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por

triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra

ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra

Carta que acredite la autorizacién del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

10.73684

408.00

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

5dias | Tramite | Jefe de
(Mod. A) | “Y "I Desarrollo| ~ Grt. Alcalde
Urbano Infra(l:estru
10 dias y
(Mod. B) catastro
FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 130
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firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

111 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA

MODALIDADES Cy D
(para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47.

=

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por

triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.

Carta que acredite la autorizacién del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la

obra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Comprobante de pago por derecho de revision,

correspondiente a la especialidad de Arquitectura.

Indicacioén del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el salicitante y
los profesionales que interviene.

10.73684

408.00

5dias | Tramite
(Mod. A) | o0

10 dfas
(Mod. B)

Jefe de
Desarrollo Grt. Alcalde
Infraestru

c.

Urbano

y
catastro

112 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA
PARA LAS MODALIDADES Ay B

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 61.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

Soliciud segun formato
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en

escala 1/100

Planos de seguridad y evacuaciéon amoblados, en

las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

2.76316

105.00

3 dias | Tramite
wuLullic

~tvia

Jefe de
Desarrollo Grt. Alcalde
Infraestru

c.

Urbano

y
catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 131
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Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 69.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Documentacion técnica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

c) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

Declaracién jurada de habilidad del profesional

constatador

113 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA Soliciud segun formato 2.76316 105.00 8 dias | Tramite | Jefe de
PARA LAS MODALIDADES Cy D Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato. ZUeN S Desarrollo|  Grt. Alcalde
Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en Urbano Infra::estru
escala 1/100 y
Base Legal Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en catastro
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Declaracion jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art. 61. interviene
Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
s6lo para las modalidades de aprobacién C y D.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
114 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion 1.36842 52.00 15 dias | Tramite | Jefe de
REGULARIZACION por triplicado “o®Desarrollo]  Grt. Alcalde
(solo para edificaciones construidas sin i . Urbano Infraestru
Documentacién que acredite que cuenta con c.
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al titular, en caso que y
obray que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacién no sea el catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipalidad; ¢ copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente que no es
materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentard ademéas documento
que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o
gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

(c) Laregularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.

DECARROLLO URBANO Y CATASTRO

115 |REVALIDACION DE LICENCIA DE Anexo H del FUE 6 deL FUHU segln corresponda, 1.76316 67.00 10 dias | Tramite | Jefe de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito ZUU®Desarrollo]  Grt. Alcalde
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Urbano Infracestru
Base Legal municipal correspondiente. y
Ley de Regulacion de Habilitaciones catastro
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.
116 [PRORROGA DE LA LICENCIA DE Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO GRATUITO 03 dias | Tramite | Jefe de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Copia del documento que acredite el ntimero de la ZUeN S Desarrollo|  Grt. Alcalde
licencia y/o del expediente. Urbano Infra::estru
Base Legal y
Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Nota: catastro

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

La prérroga debera solicitarse dentro de los 30

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas
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y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitaciéon licencia materia de prérroga.

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3

/1 La forma de pago es dineraria y al contado.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 134
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION HABILITACIONES SEGUN LEY N° 29090 Y REGLAMENTO (DECRETO SUPREMO N° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario

/ Cédigo /

Ubicacion 2014)
3800.00

(en % UIT Afio

(en S/)

Evaluacion

PLAZO
PARA INICIO
RESOLVER DEL

PROCEDI-
Nega- (en dias MIENTO
tivo habiles)

AUTORIDA
D COMPE-

TENTE
PARA

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RESOLVER ERACION

RECONSID APELACIO

N

117 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A
MODALIDAD A

1

Base Legal 2

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 3

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 31. 4

Se sujetan a esta modalidad:

a) Los terrenos en los que se desarrollen pro 5
yectos de inversion publica, de asociacién
publica - privada o de concesion privada que
se realicen para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucién de
infraestructura publica. 6

Segun el cronograma de ejecucion en esta
modalidad "A" se realizard un minimo de 5
verificaciones, el monto de verificacién costeado es
de cada una.

1

(=]

11

1

N

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acomparfiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracién con el entorno,
plano de pavimentos, con indicacién de curvas de
nivel cada metro.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolé-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

1.92105

73.00

Tramite
vucuiien

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas

Jefe de
Oficina
de
Catastro

Alcalde

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO
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mental y arqueoldgico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro-
bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes reglamentarios, segin
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.

1.50000

57.00

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

118

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 32.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote Gnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

=

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacién urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:

1.92105

73.00

20 dias

Tramite
sucuiicin

Jefe de Grnte. Alcalde
Oficina Gl
de
Catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 136
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Segun el cronograma de ejecucion en esta
modalidad "B" se realizara un minimo de 10
verificaciones, el monto de verificacion
costeado es de cada una.

1

(=]

1

[N

1

N

13

14

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro-

bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.97368

75.00

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

119 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluaciéon previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

[N

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

1.92105

73.00

5 dias

Trémite
vulunic

Jefe de Grnte. Alcalde
Oficina Gl
de
Catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 137
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Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 33y 34.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccién simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

Segun el cronograma de ejecucion en esta
modalidad "C" se realizar4 un minimo de 60
verificaciones, el monto de verificacion costeado es
de cada una.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

1

(=]

1
1

N =

1

(%8

1

'

15
1

[22]

i

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el

derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio; y, que cuente con sello "Conforme”,
especialidad y la firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el

entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en gue el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.
Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de
Pavimentacion
Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.

1.97368

75.00

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO
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DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

120 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.92105 73.00 50 dias Tramite Jefe de Grnte. Alcalde
MODALIDAD C Requisitos comunes oS Oficina Gl
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. de
proyecto por la Comisién Técnica) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Catastro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

Base Legal (30) dias naturales.

* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 tacién urbana no sea el propietario del predio, se
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. debera presentar la escritura publica que acredite

* Reglamento de Licencias de Habilitacion el derecho de habilitar.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompafiara vigencia del poder expedida por

toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33. el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Se sujetan a esta modalidad: 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacion técnica.

a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral. Documentacién Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

b) Las habilitaciones urbanas con 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
construccién simultanea que soliciten venta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
garantizada de lotes. 8 | Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 |Documentacién técnica, por triplicado, de acuerdo

c) Las habilitaciones urbanas con a lo siguiente:
construccion simultanea de viviendas - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y topografico.
se definan en el proyecto, siempre que - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
su finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
edificadas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 139
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Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueoldgico.

Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de.
Pavimentacion.

Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen

Conforme.

1.97368

75.00

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

121

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

4

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompariara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad

1.92105

73.00

50 dias

Tramite
vucunien

Jefe de Grnte. Alcalde
Oficina Gl
de
Catastro

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 140
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Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacién urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacién
urbana del predio requiera de la formulacién
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

Segun el cronograma de ejecucion en esta
modalidad "D" se realizar4 un minimo de 60
verificaciones, el monto de verificacién costeado es
de cada una.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones
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no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder.
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueoldgico.
Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de
Pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial aprobado en los
supuestos a) y c)
Copia del compromante de pago por revision de Proyectos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

1.97368

75.00

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 141
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el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

122 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD B

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

=

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacién que
sustente su petitorio.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion

de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

1.73684

66.00

10 dias Tramite
vucuiien

Jefe de
Oficina
de
Catastro

Grnte.
Gl

Alcalde

123 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO-
RES URBANOS

Base Legal

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

w

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

1.73684

66.00

10 dias Tramite
vucunien

Jefe de
Oficina
de
Catastro

Grnte.
Gl

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas

Alcalde
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* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

124 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDADES Cy D CON
COMISION TECNICA

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

=

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demés documentacién que
sustente su petitorio.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyectos

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.73684

66.00

10 dias

FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas

Tramite
vucunien

Jefe de
Oficina
de
Catastro

Grnte.
Gl

Alcalde
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(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la madificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberéan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

125

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

=

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las

1.65789

63.00

10 dias Tramite Jefe de Grnte. Alcalde
el Oficina Gl
de
Catastro
FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 144



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

126

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

5

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion

de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencién de los

mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de

Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-

ciales, se deberd presentar por triplicado, y debi-

damente suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

- Plano de ornamentacion de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacién, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

1.65789
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propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

127 (INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

[

10

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacién y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracién a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, seguin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacién, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, &rea, curvas de
nivel y nomenclatura original segiin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del &rea remanente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién

con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

3.57895
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10 dias Tramite Jefe de Grnte. Alcalde
vutuiien L
i Oficina Gl
de
Catastro
FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 146



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién

identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacién y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

128

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 29 y 30.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

[

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante-no sea el propietario

del predio, se deberéa presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Documentacién técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivisién

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana

4.60526
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inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.

DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

129 [REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 y 39.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones

[

fee]

10

1

[

1

N

1

[

14

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién

urbana no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho

de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Certificado de zonificacién y vias.

Plano de ubicacion y localizacién del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del

terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-

rasy bermas; y las areas correspondientes a los

aportes. La lotizacion debera estar en concordan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cion y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-

blica y/o comprobantes de pago por la redencién

de los aportes que correspondan.

Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional correspondiente

en la que conste que las obras han sido ejecuta-

das, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacién Urbana,
de corresponder

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

1.71053
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propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucién de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucién de
energia eléctrica e iluminacién publica, segin
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 149
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UNIDAD DE OBRAS PUBLICAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION CONEXIONES DOMICILIARIAS

REQUISITOS CALIFICACION  PLAZO AUTORID  NSTANCIAS DE
A = PARA RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion pego) ve INICIO AD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario PR R P
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / 9 Rt PROCED ' TENTE  pecons|
y fueicoull ICORCICHIES @nSh matico po; i - PARA  pERACIO APELACION
Ubicacion 2014) Posi- Nega- (endias \\\o\roy pesoLvE
tivo tivo habiles) N
3,800.00 R
OBRAS PUBLICAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
130 [INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS 1 [Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre repro- Gratuito X 05 dias | Tramite |Seccion |Grte.
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE 3 ) o ) Docume| oy as | INfraESUU] Acalge
duccién) con carécter de declaracion jurada, que incluya ntario ctura
Y DESAGUE. necesariamente la siguiente informacion:
* |dentificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y nimero de RUC.
Base Legal * |dentificacion del representante o apoderado de EPS con
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 indicacién de su DNI.
(27.05.03). Art. 79. 2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
* Decreto Legislativo que establece medidas para de la EPS
propiciar la inversioén en materia de servicios 3 |Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
publicos y obras publicas de infraestructura, dido por la EPS
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5 | 4 |Documentacién técnica de la obra asociada a la instalacion:
* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la * Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
inversién, impulsar el desarrollo productivo y caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 materia de tramite.
(02.07.13) Art. 5. * Plano de ubicacion.
* Resolucién de Consejo Directivo N° 042-2011- 5 |Exhibicién del comprobante de pago de la tasa por concepto
SUNASS-CD, (28.10.2011) de derecho de tramite.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.
(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podré establecer monto mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se
interconecten a través de sistemas electronicos para la
emision de la autorizacion de instalacién de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague,
no es necesario presentar documentacién sobre identificacion
de la EPS, ni de la identificacion o poder de su representante o
0 apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones electrénicos para facilitar el
tréamite.
/1 La forma de pago es dineraria y al contado.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUE = Formato Unico de Edificaciones FUHU = Formato Unico de Habilitaciones Urbanas 150
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DEFENSA CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No DENOMINACION DEL REQUISITOS ; CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
F lari Evaluacié
DE DEL Nimero y ormuaro Auto- valacon - RESOLVER COMPETENTE| RECONSIDE-
- Previa (en dias PROCEDI- .
/Cédigo/ [(en % UIT)| (en S/.) APELACION
Posi- | Nega-
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién matico oSt e MIENTO |ARA RESOLVE| RACION
Ubicacioén | 3,800.0 tivo tivo | habiles)
DEFENSA CIVIL
CERTIFICADO Y/O INFORME DE VERIFICACION DE LAS
CONDICIONES DE SEGURIDAD 1 Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya:
DECLARADAS BASICA EX POST ( DE 0 HASTA 100M2) - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
1.89
FUT 72 X 3 Mesa | Unidad de G.l Alcaldia
131 - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante de Defensa Civil
cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural) partes
Representante Legal (persona juridica).
Base Legal: Declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad
Ley N° 28976 Ley Marco Licencia de funcionamiento en defensa civil, consignando el numero la zonificacion o usos
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades permisibles de la municipalidad.
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009) 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona
(Reglamento para el otorgamiento de liciencias de funcionamiento) natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
D.S.058-2014-PCM Reglamento de inspecciones tecnicas NOTA:Se excluye de este procedimiento los siguientes giros:
de seguridad en edificaciones. PUB, bares, karaokes, licorerias, ferreterias, billares, casinos o
giros a fines a los mismos; asi como aquellos cuyo desarrollo
implique el almacenamiento, uso y comercializacion de
productos toxicos o altamente inflamables. Y aquellos que por
su naturaleza requieran una inspeccion tecnica de seguridad en
defensa civil de detalle o multidisciplinario. En este caso todos
estos esblacimientos pasan al siguiente procedimiento. ex ante)
NOTA: En caso que el administrado incurra en observaciones de
Defensa Civil, el administrado efectuar& un pago adicional para
el levantamiento de observaciones respectivas, previos
a la segunda visita del inspector, segun tarifario.
4 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
tramitacion.
132 |CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1 Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya:
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA EX ANTE - N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. Mesa Unidad de G.l Alcaldia
(DE 101 HASTA 500 M2.) - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante FUT 4.26 162 X 8 de Defensa Civil
Base Legal: cuando actien mediante representacion (Pers. Natural) partes
Representante Legal (persona juridica).
Ley N° 28976 Ley Marco Licencia de funcionamiento Declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades en defensa civil, consignando el numero la zonificacion o usos
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009) permisibles de la municipalidad.
(Reglamento para el otorgamiento de liciencias de 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona
funcionamiento) natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
D.S.058-2014-PCM Reglamento de inspecciones techicas juridica), de ser el caso.
de seguridad en edificaciones. 3 Croquis simple de localizacion y ubicacion del establecimiento.
4 Plano perimetrico del inmueble.
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUT = Formato Unico de Tramite 151
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DEFENSA CIVIL

i DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA — RECURSOS
DE DEL Ntmero y Formulario Auto- Evalua_mn RESCLEY COMPETENTE| RECONSIDE-
ICédigol [(en % UM)| (en s1.) Previa (en dias  PROCEDI- APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matico Posi- | Nega- MIENTO |ARA RESOLVE| RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo | habiles)
5 De ser el caso debera presentar la autorizacion sectorial
respectiva.
6 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
tramitacion.
NOTA: El administrato presentara la cartilla de seguridad o plan
de seguridad en Defensa Civil y otros documentos tecnicos
relacionados con el objeto tecnico de la inspeccion, segin
informe del inspector tecnico de defensa civil.
CONSTANCIA DE INSPECCION DE SEGURIDAD TECNICA 1 Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya:
133 |EN EVENTOS TEMPORALES EN LA VIA PUBLICA Y/O - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
AREAS PRIVADAS. - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante Mesa Unidad de G.l Alcaldia
cuando actden mediante representacion (Pers. Natural) EUT 1.24 a7 X 5 de Defensa Civil
Base Legal: Representante Legal (persona juridica). partes
Ley N° 28976 Ley Marco Licencia de funcionamiento Declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades en defensa civil, consignando el numero la zonificacion o usos
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009) permisibles de la municipalidad, y no haber realizado ninguna
(Reglamento para el otorgamiento de liciencias de variacion en el area del establecimiento, direccion y ubicacién y
funcionamiento) el numero del certificado anterior y la fecha y numero de emisién
D.S.058-2014-PCM Reglamento de inspecciones techicas del certificado anterior o en su defecto la devolucion
de seguridad en edificaciones. del certificado.
2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
3 Carta poder del representante con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
4 Croquis simple de localizacion y ubicacion del establecimiento.
5 Plano perimetrico del inmueble.
6 De ser el caso debera presentar la autorizacion sectorial
respectiva
8 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
tramitacion.
134 |DUPLICADO Y/ O CAMBIO DE RAZON SOCIAL DEL 1 Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya:
CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN EFICICACIONES - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante Mesa Unidad de G.l. Alcaldia
Base Legal: cuando actlien mediante representacion (Pers. Natural) FUT 0.89 34 X 5 de Defensa Civil
Ley N° 28976 Ley Marco Licencia de funcionamiento Representante Legal (persona juridica). partes
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009) en defensa civil, consignando el numero la zonificacion o usos
(Reglamento para el otorgamiento de liciencias de funcionamiento) permisibles de la municipalidad, y no haber realizado ninguna
D.S.058-2014-PCM Reglamento de inspecciones tecnicas variacion en el area del establecimiento, direccion y ubicacion y
de seguridad en edificaciones. el numero del certificado anterior y la fecha y numero de emisién
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUT = Formato Unico de Tramite 152
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DEFENSA CIVIL
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del certificado anterior o en su defecto la devolucion

del certificado.

Carta poder del representante con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.

Croquis simple de localizacion y ubicacién del establecimiento.
Plano perimetrico del inmueble.

De ser el caso debera presentar la autorizacion sectorial
respectiva.

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
tramitacion.

NOTA: El administrado solicitara el duplicando declarando
deterioro, perdida o robo del certificado anterior; ademas lo hara
dentro del plazo de vigencia de ese certificado. En caso de r
ealizar modificacion posterior al certificado vigente, éste perdera
vigencia y debera tramitar su nuevo procedimeinto y su es un
establecimiento de negocios, debera tramitar su nueva licencia
de funcionamiento.

13!

o

PERMISO TEMPORAL PARA REALIZACION DE
ACTIVIDAD QUE CUENTAN CON INSPECCION TECNICA

DE SEGURIDAD DE EDIFICACIONEL, PREVIO A UN
EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO Y EN LUGAR
CONFINADO CON CAPACIDAD HASTA 3000
PERSONAS.

Base Legal:

Ley N° 28976 Ley Marco Licencia de funcionamiento

- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades

- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009)
(Reglamento para el otorgamiento de liciencias de funcionamiento)
D.S.058-2014-PCM Reglamento de inspecciones tecnicas

de seguridad en edificaciones.

[EN

Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya:

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actien mediante representacion (Pers. Natural)
Representante Legal (persona juridica).

Consignar en la solicitud datos del evento:
Direccion del local
Fecha del evento

_ Horario de inicio y término
- Numero maximo de espectadores

N

w

IS

Nro. De Licencia de funcionamiento del local

Direccion y Nro. De Estacionamientos a utilizarse

Disposicién, numero y ubicaciéon de SS.HH. A corde al numero
de espectadores.

Carta poder del representante con firma legalizada (persona

natural) o vigencia de poder del representante legal (persona

juridica), de ser el caso.

Adjuntar copia de:

Contrato vigente del alquiler del local.

Contrato vigente de los equipos de sonido y/o similares.

Contrato vigente de artistas o mUsicos a presentarse en el

evento.

Contrato vigente de equipos de seguridad, vigilancia, limpieza
y/o auxilio médico respectivo.

Declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad

en defensa civil, consignando el numero la zonificacion o usos

FUT

4.82 183

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

Mesa
de

partes

FUT = Formato Unico de Tramite

Unidad de
Defensa Civil

G.L

Alcaldia
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

DEFENSA CIVIL

Ne

DE

ORD.

DENOMINACION DEL

DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

Namero y

Denominacién

Formulario
/Cédigo/

Ubicacion

(en % UIT)| (en S/.)

3,800.0

Auto-

matico

Evaluacion

Previa

RESOLVEH

(en dias

Posi- | Nega-

tivo tivo

hébiles)

INICIO

DEL

PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE

ARA RESOLVE|

RECONSIDE-

RACION

APELACION

(5]

(o]

-

[oe]

©

permisibles de la municipalidad, y no haber realizado ninguna
variacion en el area del establecimiento, direccion y ubicacién y
el numero del certificado anterior y la fecha y numero de emision
del certificado anterior o en su defecto la devolucion del
certificado.

Cartilla o plan de seguridad de defensa civil, seguin corresponda
actualizados y firmado por el conductor del local.

(de ser el caso, presentara la copia de la autorizacion sectorial
respectiva)

Copia de certificado en seguridad de detalle de defensa civil o
multidisciplianario vigente.

Adjuntar carta de compromiso en calidad de declaracion jurada
en la que se compromete mantener el area externa del local
libre de residuos ni objetos que obstacularicen la via publica,
mas alla del plazo de ejecucion del evento sefialado en la solici-
tud declarandose explicitamente sujetarse en su fiscalizacion
que compruebe que no se a respetado este compromiso.

(en caso de corrida de toros el area de corralaje dejar
debidamente limpio)

Carta de compromiso que el administrado se compromete .
resarcir los gastos ocasionados por accidentes fortuitos, a los
espectadores dentro o fuera del recinto.

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
tramitacion.

NOTA: Se ejecuta a las instalaciones por lo menos 7 dias antes
de la realizacion del evento, previa obtencion de la constancia
de defensa civil vigente, dicha autorizacion tendra vigencia solo
por la duracion del evento sefialada en su solicitud.

136

PERMISO TEMPORAL DE REALIZACION DE ACTIVIDADES:

CULTURALES, COSTUMBRISTAS, RECREATIVAS
DEPORTIVAS, JUEGOS RECREATIVOS Y SIMILARES. EN

EL QUE NO SE EXPENDA BEBIDAS ALCOHOLICAS
EN LUGARES NO CONFINADOS.

Base Legal:

Ley N° 28976 Ley Marco Licencia de funcionamiento
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades

D.S.058-2014-PCM Reglamento de inspecciones tecnicas

[

w N

Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya:
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actien mediante representacion (Pers. Natural)
Representante Legal (persona juridica).

Copia simpple de vigencia poder para persona juridica

Consignar en la solicitud datos del evento:

_ Direccion del local

Fecha del evento

Horario de inicio y término

Numero maximo de espectadores

Nro. De Licencia de funcionamiento del local
Direccion v Nro. De Estacionamientos a utilizarse

FUT

2.55 97

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

Mesa

de
partes

FUT = Formato Unico de Tramite

Unidad de
Defensa Civil

G.l.

Alcaldia

154




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

DEFENSA CIVIL

Ne

DE

ORD.

DENOMINACION DEL

DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

Namero y

Denominacién

Formulario
/Cédigo/

Ubicacion

(en % UIT)| (en S/.)

3,800.0

Auto-

matico

Evaluacion

Previa

RESOLVEH

(en dias

Posi- | Nega-

tivo tivo

hébiles)

INICIO

DEL

PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE

ARA RESOLVE|

RECONSIDE-

RACION

APELACION

de seguridad en edificaciones.

- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009)

1

1

1

4

Disposicién, numero y ubicacién de SS.HH. A corde al numero

de espectadores.

Adjuntar copia de:

Contrato vigente del alquiler del local

Contrato vigente de los equipos de sonido y/o similares

Contrato vigente de artistas 0 mUsicos a presentarse en el

evento.

Contrato vigente de equipos de seguridad, vigilancia, limpieza y/o

_ auxilio médico respectivo.

o

(o2}

~

o]

©

0

[N

N

Declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad
en defensa civil, consignando el numero la zonificacion o usos
permisibles de la municipalidad, y no haber realizado ninguna
variacion en el area del establecimiento, direccion y ubicacién y
el numero del certificado anterior y la fecha y numero de emision
del certificado anterior o en su defecto la devolucion del
certificado.

Cartilla o plan de seguridad de defensa civil, segiin corresponda
actualizados y firmado por el conductor del local.

(de ser el caso, presentara la copia de la autorizacion sectorial
respectiva)

Consignar en la D.J. que solo se dedicara a realizar la actividad
autorizada sefialada en la solicitud, de y no expender ni permitir
el consumo de bebidas alcoholicas, caso contrario acepta
someterne a las sancion es y penalidades establecidas por la
Municipalidad.

Copia de certificado en seguridad de detaller de defensa civil o
multidiciplianria vigente.

Adjuntar carta de compromiso en calidad de declaracion jurada
en la que se compromete mantener el area externa del local libre
de residuos ni objetos que obstaculicen la via publica, mas
alla del plazo de ejecucion del evento sefialado en la solicitud
declarandose explicitamente sujetarse en su fiscalizacion que
compruebe que no se a respetado este compromiso.

(en caso de corrida de toros el area de corralaje dejar
debidamente limpio)

Carta de compromiso que el administrado se compromete
resarcir los gastos ocasionados por accidentes fortuitos, a los
espectadores dentro o fuera del recinto.

Copia de carné de salud del solicitante en caso de expendio

de alimentos.

Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
tramitacion.

NOTA: Se ejecuta a las instalaciones por lo menos 7 dias antes
de la realizacion del evento, previa obtencién de la constancia
de defensa civil vigente, dicha autorizacion tendra vigencia solo
por la duracion del evento sefialada en su solicitud.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

FUT = Formato Unico de Tramite
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

DEFENSA CIVIL

i DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS . CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA — RECURSOS
- Evaluacid
DE DEL Ntmero y Formulario Auto- valacin - RESOLVEH COMPETENTE| RECONSIDE-
. Previa (en dias PROCEDI- A
/Cédigo/ [(en % UIT) (en S/.) —Tn APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matico osi | Nega MIENTO |ARA RESOLVE| RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo | habiles)
137 [INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1 Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya:
BASICA EX POST HASTA 100M2. - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actien mediante representacion (Pers. Natural)
Representante Legal (persona juridica). Mesa | Unidad de G.l. Alcaldia
o D-J. de haber realizado el levantamiento de las observaciones FUT |1.02632 39 X 8 de Defensa Civil
Base Legal: partes
3 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
Ley N° 28976 Ley Marco Licencia de funcionamiento tramitacion.
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades
D.S.058-2014-PCM Reglamento de inspecciones tecnicas
de seguridad en edificaciones.
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009)
138 [INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1 Solicitud, Declaracion Jurada, que incluya:
BASICA EX POST HASTA 100M2. - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actien mediante representacion (Pers. Natural)
Representante Legal (persona juridica). Mesa | Unidad de G.l. Alcaldia
2 D.J. de haber realizado el levantamiento de las observaciones FUT | #iDIVIO! 72 X 8 de Defensa Civil
Base Legal: partes
3 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
Ley N° 28976 Ley Marco Licencia de funcionamiento tramitacion.
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades
D.S.058-2014-PCM Reglamento de inspecciones tecnicas
de seguridad en edificaciones.
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009)
Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUT = Formato Unico de Tramite 156




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

REGISTRO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DH|
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS CHOD CALIFICACION PLAZO | INICIO [ yropipap  |NSTANCIAS soLueio
TRAMITACION PARA BEL RECURSOS
| Formulario Evaluacion ~ RESOLVEH
DE DEL Namero y Auto- ) COMPETENTE | RECONSIDE-
o Previa (en dias | PROCEDI-
/Cédigo/ |(en % UIT] (en S/.) APELACION
Posi- | Nega- ’
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion mético hébiles) [ MIENTO |PARARESOLVER  RACION
Ubicacioén | 3,800.0 tivo tivo
REGISTROS CIVILES
. Jefe de Jefe de
139 |INSCRIPCION DE NACIMIENTOS ORDINARIOS: 1 Certificado de nacido vivo Gratuito | X o1 [Secciondel  ppcc. RR.CC. RENIEC
(Dentro de los 60 dias de nacido) 2 presentacion de documentos que acrediten la identidad de los FUT Registro
Base Legal: declarantes. - DNI, carné de extranjeria originales y vigentes. Civil
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones
- Ley N° 29462 Gratuidad de los documentos de identidad
Jefe de Jefe de RENIEC
140 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTOS DE 1 Cuando el titular es Menores de edad: Gratuito | X 08 |Seccionde| RR.CC. RR.CC.
MENORES Y MAYORES DE 18 ANOS - Certificado de nacido vivo. FUT Registro
" Presentacion de documentos que acrediten la identidad de los Civil 15 dias 15 dias
declarantes consistentes en cualquiera de los documentos vigentes habiles habiles
Base Legal: y originales: DNI, carné de extranjeria, acta de nacimiento.
Segln el caso, presentara:
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion - Certificado de estudios.
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes - Declaracion Jurada de 2 testigos en presencia del registrador;
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones
- Ley N° 29462 Gratuidad de los documentos de identidad - Declaracion jurada de la autoridad politica , religiosa o judicial
2 cuando el solicitante es mayor de edad y su nacimiento
se realizo fuera de la localidad, presentaré:
- Constancia de no inscripcion del lugar que declara el nacimiento.
Declaracion jurada de 2 testigos o cualquiera de los antes
mencioandos.
3 En caso de que lainscripcion sea solicitada por padres del
titular:
- Carta de consentimiento del titular a los padres o, a uno de ellos,
con el consentimiento escrito del interesado en presencia del
registrador.
Cualquiera de los requisitos antes mencionados
FUT = Formato Unico de Tramite 157

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

REGISTRO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

N°

DE

ORD.

DENOMINACION DEL

DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

Numero y

Denominacion

Formulario
/Cédigo/

Ubicacién

(en % UIT] (en S/.)

3,800.0

Evaluacion
Auto- X
Previa

RESOLVEH
(en dias

. Posi-
maético

Nega-

tivo tivo

habiles)

INICIO

DEL

PROCEDI-

MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD

COMPETENTE | RECONSIDE-

APELACION

PARA RESOLVER RACION

141

RECONOCIMIENTO DE HIJO EXTRA MATRIMONIAL

Base Legal:

- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes

- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones

Reconocimiento voluntario:

=

Solicitud, Declaracién Jurada, que incluya:

datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad
o carné de extranjeria del representante de ser el caso.

2 presentacién del documento de identidad original y vigente, del
padre y/o madre que practican el reconocimiento, a falta de
ellos los abuelos.

3 Acta de nacimiento del titular

Si el caso lo requiere una constancia medica de discapacidad.
Si el caso lo requiere acta de defuncion del progenitor.

Reconocimiento por mandato judicial, escritura publica

o testamento:

£

Resolucién judicial.

Escritura publica o testamento.

Inscripcion de Adopcién de menores o mayores de edad:
Administrativa:

Oficio o resolucién administrativo.

[$2)

~N O

Presentacion del documento de identidad original y vigente,
de los solicitantes.
Oficio 6 escritura publica en caso de mayor de edad.

©

9 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos

tramitacion.

Nota:

Cuando la resolucién administrativa es emitida por el MINSA,
la atencion es gratuita.(dentro de los 05 dias)

FUT

0.84] 32.00

05

Seccion de

Registro
Civil

Jefe de
RR.CC.

Jefe de

RR.CC. RENIEC

15 dias
hébiles

15 dias
hébiles

142

INSCRIPCION ORDINARIA Y CELEBRACION DE
CEREMONIA DE MATRIMONIO CIVIL
Mayores y/o menores de edad

(ordinario o comunicatrio)

Base Legal:
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion

- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades

- Codigo Civil.

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

Mayores y/o menores de edad

=

Solicitud, Declaracién Jurada que incluya:
Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad
0 carné de extranjeria del representante de ser el caso.

N

Dos Testigos debidamente identificado con DNI vigentes.

w

Copia Certificada del libro matriz del Acta de nacimiento de los

contrayentes.(maximo de 03 meses de antigliedad)

I

Fotocopia del DNI o carné de extranjeria vigentes de los
contrayentes.

5 Certificado domiciliario de los contrayentes.

6 Certificado médico pre nupcial

FUT

2.24] 85.00

15

Seccion de

Registro
Civil

FUT = Formato Unico de Tramite

Jefe de
RR.CC.

Jefe de
RR.CC.

RENIEC

158



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

REGISTRO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
. Formulario Evaluacion RESOLVEH
DE DEL Ndmero y Auto- ) COMPETENTE | RECONSIDE-
o Previa (en dias | PROCEDI-
/Cédigo/ |(en % UIT]  (en SI.) — " APELACION
0si- ega- .
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matico habiles) | MIENTO [PARA RESOLVER  RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
7 Constancia de solteria.
8 Dispensa Judicial de impubertad en caso de menores de edad con 3
meses de antigiiedad.
Recibo de pagos establecidos segun tarifario
9 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
tramitacion.
NOTA: Cuando el administrado requiera la celebracion del
matrimonio fuera de la MDNC y/o dia no laborable, debera
efectuar el pago de la tarifa adicional por salida oficial de la comision
Seccion de Jefe de Jefe de RENIEC
143 [INSCRIPCION DE ACTA DEFUNCION * Por muerte natural FUT GRATUITA X 02 RR.CC. RR.CC.
1 Certificado de defuncién debidamente firmado por el Registro
Base Legal: profesional competente Civil
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion 2 Entrega de doc. De identifidad del fallecido (DNI, PN u otro)
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes 3 Presentacion de DNI. o carné de extranjeria del declarante
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones 4 Recibo de pagos establecidos
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 5 Declaracion Jurada de la entidad politica judicial o religiosa que
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades confirme el desceso ante la autoridad competente.
* Por muerte accidental:
Ademas de las anteriores, presentar:
Certificado de necropcia oficial.
Seccion d Jefe de RENIEC
ANOTACION MARGINAL POR MANDATO JUDICIAL 1 Solicitud, Declaracién Jurada que incluya: FUT 1.00| 38.00 X o5 [>ecclonde RR.CC.
Redist Jefe de
. — egistro
144 |DE ACTAS DE NACIMIENTO, DEFUNCIONES Y Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad g RR.CC.
o carné de extranjeria del representante de ser el caso. i ; :
MATRIMONIO J P Civil 15 dias 15 dias
Base Legal: 2 Presentacion de DNI. o carné de extranjeria del administrado. habiles habiles
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion 3 Sentencia del Poder Judicial, oficiada a la municipalidad.
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes 4 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones respectivos.
. Jefe de Jefe de
) . » . . Seccion de RENIEC
145 |EXPEDICION DE CONSTANCIA INSCRIPCION Y DE NO 1 Solicitud, Declaracion Jurada que incluya: FUT 0.45| 17.00 X 05 RR.CC. RR.CC.
. L . . - - : : Registro
INSCRIPCION (Nacimiento, Matrimonio y Defuncién) Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad
o carné de extranjeria del representante de ser el caso. s ;
Base Legal: Civil 15 dias 15 dias
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 2 Presentacion de DNI. o carné de extranjeria del administrado. héabiles héabiles
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades 3 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos
FUT = Formato Unico de Tramite 159

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

REGISTRO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO ?E CALIFICACION LAz ce AUTORIDAD |NSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
DE DEL Namero'y Rl Auto- Evalua_dén RESOLVEH COMPETENTE | RECONSIDE-
[Cédigol |en v uiT|  (en s1) .Prewa (en dias | PROCEDI- EEAGTRY
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matco| T | N9 | haviies) | miento [pararesoLved  racion
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
) . 5 . Seccionde|  Jofe de Jefe de RENIEC
146 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION 1 Solicitud, Declaracién Jurada que incluya: FUT 0.45 17.00 X 01 RR.CC. RR.CC.
DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad. Registro 15 dias 15 dias
o carné de extranjeria del representante de ser el caso. Civil habiles habiles
Base Legal: 2 Presentacion de DNI. o carné de extranjeria del administrado.
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion 3 Declaracion jurada que consigne datos para la ubicacion de
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes registro que requiere rectificacion.
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones Presentacion de DNI del administrado, originales y vigentes.
4 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
147 | RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS POR ERRORES N , , Seccion de E]zg?cdce. é;f?c(?. RENIEC
ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR 1 Solicitud, Declaracion Jurada que incluya: FUT GRATUITA| X 05
Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad Registro
o carné de extranjeria del representante de ser el caso. Civil 15 dias 15 dias
Base Legal: Declaracion jurada que consigne datos para la ubicacion de héabiles habiles
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion registro que requiere rectificacion.
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes 2 Presentacion de DNI del administrado, originales y vigentes.
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones 3 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
- DIRECTIVA N° 260-RENIEC tramitacion.
4 Publicacion del pedido de rectificacion cuyo pago corre por
cuenta del administrado.
. Jefe de Jefe de
148 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS POR 1 Solicitud, Declaracién Jurada que incluya: X 05 [eccondel  prec. | rrec. | REMEC
ERRORES NO ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR .
Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad Registro
o carné de extranjeria del representante de ser el caso. FUT 0.63| 24.00 Civil
Base Legal: Declaracion jurada que consigne datos para la ubicacion de 15 dias 15 dias
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion registro que requiere rectificacion. habiles habiles
- Ley N° 27337 (07/08/2000) Codigo de nifios y adolescentes 2 Presentacion de DNI del administrado, originales y vigentes.
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones 3 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
- DIRECTIVA N° 263-RENIEC tramitacion.
4 Publicacion del pedido de rectificacién cuyo pago corre por
cuenta del administrado.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

REGISTRO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE i PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DH}
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
. Formulario Evaluacion RESOLVEH
DE DEL Ndmero y Auto- ) COMPETENTE | RECONSIDE-
o Previa (en dias | PROCEDI-
/Cédigo/ |(en % UIT]  (en SI.) — " APELACION
0si- ega- .
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matico habiles) | MIENTO [PARA RESOLVER  RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
Secci Jefe de Jefe de RENIEC
149 |CAMBIO DE FECHA DE MATRIMONIO CIVIL 1 Solicitud, Declaracion Jurada que incluya: eccion RR.CC. RR.CC.
de
Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad. Registro
o carné de extranjeria del representante de ser el caso. EUT 029 11.00 X 01 Civil
Base Legal: 2 Presentacion de DNI del administrado, originales y vigentes
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion 3 Declaracion jurada expresando las razones para el cambio
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes de fecha
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones 4 Actualizacion de requisitos vigentes
5 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
150 (CANCELACION DE CELEBRACION DE MATRIMONIO 1 Solicitud, Declaracién Jurada que incluya:
. Jefe de Jefe de
Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad. FUT 0.39| 15.00 X 01 Seccion de RR.CC. RR.CC. RENIEC
Base Leqal: o carné de extranjeria del representante de ser el caso. Registro
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion Declaracion jurada que exprese los motivos de la cancelacion, Civil
- Ley N° 27337 (07/08/2000) Codigo de nifios y adolescentes 2 Publicacion de edicto de cancelacion de matrimonio.
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones 3 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
respectivos.
151 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION 1 Solicitud, Declaracién Jurada que incluya: POR IMPLEMENTAR Seccion Jefe de
CONVENCIONAL Y DIVORCIO de RR.CC. e RENIEC
Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad. Registro RR.CC.
ULTERIOR o carné de extranjeria del representante de ser el caso.
2 Declaracion jurda de ambos conyuges con firmay huella digi- Civil
Base Legal: tal declarando que no tienen hijos menores o mayores con
incapacidad.
3 Acta o copia certificada de partida de matrimonio antigiiedad de tres
- Ley N° 28862 (05/08/2000) Elimina atribucion policial meses.
- Ley N° 28882 Simplifica el tramite de certificacion domiciliaria 4 Carecer de bienes sujetas al régimen de gananciales o si los
- Ley N° 29227 competencias para procedimiento de hubiera contar con escritura publica.
separacion convencional 5 Liquidacién inscrita en la Registros Publicos de sustitucion o
- D.S. 009-2008-JUS. Reglamento para procedimiento liquidacion del régimen patrimonial, si fuera necesario
de separacion convivencial Recibo de pagos establecidos.
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 6 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades respectivos.
FUT = Formato Unico de Tramite 161
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

REGISTRO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS CALIFICACION AUTORIDAD
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
. Formulario Evaluacion RESOLVEH
DE DEL Ndmero y Auto- ) COMPETENTE | RECONSIDE-
o Previa (en dias | PROCEDI-
/Cédigo/ |(en % UIT]  (en SI.) - APELACION
Posi- | Nega- .
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matico hébiles) [ MIENTO |PARA RESOLVER  RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
- . ) Seccion de Jefe de Jefe de RENIEC
152 |CERTIFICADO DE SOLTERIA O VIUDEZ 1 Solicitud, Declaracién Jurada que incluya: FUT 0.58| 22.00 X 03 RR.CC. RR.CC.

Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad. Registro

o carné de extranjeria del representante de ser el caso. Civil

Declaracion jurada que exprese los motivos de la cancelacion,
Base Legal: 2 Declaracion Jurada que consigne informacvién de domicilio y tiempo

3 Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
- Ley N° 28862 (05/08/2000) Elimina atribucion policial respectivos.
- Ley N° 28882 Simplifica el tramite de certificacion domiciliaria
- Ley N° 29227 competencias para procedimiento de
separacion convencional
- D.S. 009-2008-JUS. Reglamento para procedimiento
- Ley N° 29227 (15-05-2008)
de separacién convivencial
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades
FUT = Formato Unico de Tramite 162
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
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GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL .

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

FUT = Formato Unico de Tramite

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014
. SENEINAGTEN BEL REQUISITOS DERECHO I?E ALECACIEN PLAZO INICIO AUTEEEED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE|
TRAMITACION PARA BEL RECURSOS
DE DEL Ndmeroy Formulario Auto- Evalua_dén RESOLVER COMPETENTE | RECONSIDE-
/Cédigo/ [en % UIT| (en S/.) .Prewa (en dias - |PROCEDI APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matico Posi- | Nega- habiles) MIENTO PARA RESOLVER RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
153 |CERTIFICADO DE DOMICILIO 1 Solicitud, Declaracién Jurada que incluya:
2 Presentacion de documento de identidad de la persona
que realiza el tramite
3 Copia de DNI en caso de teceros
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 4 Copia de recibo de luz o agua FUT 1.29] 49.00 X 03 Mesa de RR.CC GDS ALCALDIA.
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades 5 En caso que el interesado domicilie en un caserio dentro de la partes
jurisdiccién de Nueva Cajamarca, debera adjuntar constancia
del Teniente Gobernador.
Mesa de GDS GDS ALCALDIA
154 |DERECHO DE SEPELIO EN CEMENTERIO 1 Solicitud, Declaracién Jurada que incluya: FUT 0.68 | 26.00 X 01
MUNICIPAL Datos personales del solicitante y numero de doc. De identidad Partes
o carné de extranjeria del representante de ser el caso.
Base Legal: 2 Copia Constancia de Inscripcion de acta de defuncion
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion NOTA:
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes a) El presente tramite no incluye la compra del terreno
- D.S. N°015-98-PCM Reglamento de inscripciones si el administrado lo requiere debera efectuar el pago
de terreno segun el valor arancelario y/o acuerdo
- Ley N°© 27444 Ley General de Prod. Administrativos de concejo.
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades b) Cuando el administrado requiera la construccién
de nicho o mausoleo en el cementerio municipal,
debera presentar el proyecto debidamente aprobado.
Verificado los requitos procede al pago respectivo
FUT 0.24 | 9.00 X 01 Mesa de GDS GDS ALCALDIA
155 | CONSTANCIA DE ENTIERRO 1 Solicitud, Declaracion Jurada que incluya: Partes
EN EL CEMENTERIO MUNICIPAL -N° de RUCy N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante
Base Legal: -N°de RUCy N°de DNI o carné de extranjeria del representante
- Ley N° 26497 Ley Org. De Registro Nac. De identificacion cuando actien mediante representacion (Pers. Natural)
- Ley N° 27337 (07/08/2000)Codigo de nifios y adolescentes Representante Legal (Persona Juridica).
Copia de acta de defuncién
2 - Declaracion Jurada sepelio

163



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL .

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

- Informe del sepulturero
Verificado los requitos procede al pago respectivo
156 [IMPUGNACIONES Y RECURSOS DE AMPARO Solicitud, Declaracién Jurada que incluya: FUT | Gratuito 30 Mesa de GDS Asesor Legal ALCALDIA
-N°de RUCy N°de DNI o carné de extranjeria del solicitante
-N°de RUCy N°de DNI o carné de extranjeria del representante
Base Legal: cuando actiien mediante representacion (Pers. Natural)
- Ley N°27444 Ley General de Prod. Administrativos Representante Legal (Persona Juridica).
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades
Copia certificada de medios probatorios materia de
impugnacion.
FUT 0.11 | 4.00 01 Mesa de GDS GDS ALCALDIA
AUTORIZACION PARA ACCESO Y OBSERVACION A Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
CAMARAS DE VIGILANCIA MUNICIPAL E IMAGENES DE Partes
157|ARCHIVO.
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
cuando actien mediante representacion (persona natural) o del
Base Legal: Representante Legal (persona juridica).
- Ley N°27444 Ley General de Prod. Administrativos Consignar en la D.J. que tipo de informacion
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades es la que requiere y el medio fisico que lo requiere.
Expresion precisa y concreta del pedido de informacién (que
la Institucién, genera produce procesa y posee)
Carta poder del representante con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.
Nota: El administrado efectuara el pago por el costo de
reproduccion de la informacion, segin el tipo de medio
solicitado, el cual se encuentra especificado en el tarifario.
FUT 0.16 | 6.00 01 Mesa de GDS GDS ALCALDIA
Partes
CONSTANCIA'Y ENTREGA DE ARCHIVO DE VIDEOS DE Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
158| CAMARAS DE VIGILANCIA MUNICIPAL.
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
164
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

cuando actien mediante representacion (persona natural) o del

Representante Legal (persona juridica).
Consignar en la D.J. que tipo de informacion
es la que requiere y el medio fisico que lo requiere.

Expresion precisa y concreta del pedido de informacién (que

la Institucién, genera produce procesa y posee)
Carta poder del representante con firma legalizada (persona

natural) o vigencia de poder del representante legal (persona

juridica), de ser el caso.

Nota: El administrado efectuara el pago por el costo de
reproduccion de la informacion, segun el tipo de medio
solicitado, el cual se encuentra especificado en el tarifario.

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL .

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

FUT = Formato Unico de Tramite
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE NUEVA CAJAMARCA

SECCION DE MEDIO AMBIENTE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014

. DERECHO DE “ PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DH
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS e ATTAEIEN CALIFICACION” e ool AUTORIDAD e
DE DEL N(mero y RS pur- || EELESHD | RESCLYER COMPETENTE | RECONSIDE-
Icodigol Ken % UIT] (en S1.) Posfre‘&zga_ (EDEIES | PIREEER] , APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico | - habiles) | MIENTO PARA RESOLVEH  RACION
Ubicacion | 3,800.0 tivo tivo
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - UNIDAD DE MEDIO AMBIENTE
1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
159 |CARNET MUNICICIPAL PARA RECICLADOR - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
2 copia de carnét de asociado
3 copia de carnét de vacunacion contra el tétano, hepatites B,
dengue y otras emitido por el MINSA
Base Legal: 4 Ser mayor de 18 afios de edad
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 5 Declaracion jurada de contar con indumentaria de proteccion perso FUT 0.55| 21.00 X 03 Mesa de RR.CC GDS ALCALDIA.
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 6 Contar con vehiculos de recoleccién en buen estado partes
Ley N° 27314 Ley General de Residuos Sélidos Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos
Ley N° 29419 Ley que regula la actividad de recicladores
NOTA:
En caso de mujeres en gestacion solo se atendera hasta
los 7 meses de embarazo, restituyendo a los dos meses despues
del alumbramiento.
160 FUT 2.39 |91.00 X 01 Mesa de GDS GDS ALCALDIA
CONSTANCIA MUNICIPAL PARA ASOCIACIONES DE Partes
RECICLADORES 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
Base Legal: - N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del representante
cuando actiien mediante representacion (persona natural) o del
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos Representante Legal (persona juridica).
2 Copia de ficha registral de la Asociacion
3 Documento que acredite al representante legal
4 Copia de Plan de trabajo
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades 5 Padron de Asociados
Ley N° 27314 Ley General de Residuos Sélidos 6 Constancia Sanitaria
Ley N° 29419 Ley que regula la actividad de recicladores 7 Certificado de Defensa civil
8 Plano de ubicacion considerando la distancia de 1000mt. De
Inst. publicas y privadas, empresas y lugares del alta concurrencia.
Verificado los requisitos, se procede al pago por derechos

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad.

FUT = Formato Unico de Tramite
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ARAEA TECNICA MUNICIPAL
DE NUEVA CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014
. DERECHO DE . PLAZO INICIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE|
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION” — DL AUTORIDAD RECURSOS
DE DEL Nimero y IFEE Auto- EV:::?:_;U“ RESO(;‘,VER brocED:| COMPETENTE | RECONSIDE-
- Codigol fen % UIT|en S| o Nega: (e’" ‘ 1as ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion L matico ) N hébiles) MIENTO PARA RESOLVER RACION
Ubicacién | 3,800.0 tivo tivo
AREA TECNICA MUNICIPAL -ATM
1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya:
161 | CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO Nombre de la Organizacién - JASS
DE ORGANIZACIONES DE LAS Juntas Administradoras de 2 Lista de los miembros del consejo directivo
Servicio de Saneamiento-JASS 3
Copia simple de acta de constitucién de la organizacién- JASS
Copia simple de acta de estatutos de la organizacion- JASS, inscrito en
Base Legal: 4 SUNARP.
5 .
- Ley N° 27444 ey General de Prod. Administrativos Copia simple de acuerdo de asamblea de eleccién del Consejo Directivo FUT Gratuito X 10 Mesa de ATM GDS ALCALDIA.
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades 6 Copia simple de DNI de cada miembro de la JASS partes
Res. Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS.
Resol. De Consejo Directivo 042-2011-SUNAS
Ley 30056 Impulso del desarrollo productivo
Resolucion Ministerial N° 207-2010-VIVIENDA
Ley N° 30045-2013-PCM-
Ordenanza Municipal N° 021-*2013.A/MDNC
162 FUT Gratuito X 01 Mesa de ATM GDS ALCALDIA
VIGENCIA, RENOVACION Y/O CAMBIOS EN LA ADMINIS- 1 Formato de solicitud de D.J. Que incluya: Partes
TRACION DE LAS Juntas Administradoras de Servicio de Nombre de la Organizacion - JASS
Saneamiento-JASS 2 Lista de los miembros del consejo directivo
Base Legal: 3 Copia simple de acta de constitucién de la organizacion- JASS
Copia simple de acta de estatutos de la organizacién- JASS, inscrito en
- Ley N° 27444 Ley General de Prod. Administrativos 4 SUNARP.
- Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades 5 Copia simple de acuerdo de asamblea de eleccion del Consejo Directivo
6 Copia simple de DNI de cada miembro de la JASS
Res. Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS.
Resol. De Consejo Directivo 042-2011-SUNAS
Ley 30056 Impulso del desarrollo productivo
Resolucion Ministerial N° 207-2010-VIVIENDA
Ley N° 30045-2013-PCM-
Ordenanza Municipal N° 021-*2013.A/MDNC

Todos los formularios son gratuitos— La forma de pago es dinerario y se realiza en la caja de la municipalidad. FUT = Formato Unico de Tramite 167
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