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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA - VERSION 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA DL RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER
DE DEL Nimeroy Auto- K ) COMPETENTE RECONSIDE-
ICodigol en % UIT) (en SI.) Previa fendias | PROCEDI- APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion - matico| Fo%" |Ne93 [ 1 shites) MIENTO | PARARESOLVER RACION
Ubicacion | 3,600.00 tivo tivo
CONCEJO MUNICIPAL
1 |SOLICITUD DE VACANCIA DE ALCALDE 1 Solicitud dirigida al Concejo Municipal, cumpliendo con los requisitos SVA001 | 0.00772 | 27.80 X 30 Unidad Concejo Concejo Concejo
O REGIDOR que establece el articulo 113° de la Ley N° 27444. La solicitud debe de Municipal Municipal Municipal
Base Legal: estar fundamentada y debidamente sustentada con la(s) prueba(s) Caja
- Ley N° 26864 (14/10/1994) que corresponda segun la causal(es). Mesa
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
2 |SILENCIO ADMINISTRATIVO: 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ADO0002 | 0.0142 51.43 X 05 Unidad Secretaria Gerente Gerente
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de General Municipal Municipal
- Ley N° 29067 (07/07/2007) 2 Fotocopia del DNI. o Carné de extranjeria del administrado Caja
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Mesa
- Ley N° 27972 (27/05/2003) de
Los procedimientos administrativos, sujetos silencio Partes
aprobados si, vencido el plazo establecido o maximo , la
entidad no hubiera emitido el pronunciamiento correspon-
o documento alguno para que el administrado pueda hacer
efectivo su derecho, bajo responsabilidad del funcionario
o servidor publico que lo requiera.
3 |RECURSOS IMPUGNATORIOS SOBRE VACANCIA: 1 Solicitud autorizada por letrado, dirigida al Concejo Municipal, RIVRO03 Gratuito X 15 Unidad Concejo Concejo Alcalde
- RECONSIDERACION cumpliendo con los requisitos que establecen los articulos de Municipal Municipal
Base Legal: 113°, 207° de la Ley N° 27444 Caja
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Pago de derecho de tramitacion Mesa
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Fotocopia del DNI. o Carné de extranjeria del administrado de
Nota: De ser mas de una persona solicitante de la vacancia, Partes
acompaiiaran cada uno las respectivas fotocopias de DNI. o
Carné de extranjeria
4 |RECURSOS IMPUGNATORIOS SOBRE VACANCIA: 1 Solicitud autorizada por letrado, dirigida al Concejo Municipal, RIVA04 Gratuito X 30 Unidad Alcalde Alcalde Alcalde
- APELACION cumpliendo con los requisitos que establecen los articulos de
Base Legal: 113°, 207° de la Ley N° 27444 Caja
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 2 Pago de derecho de tramitacion Mesa
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado de
Comprobante de pago por derecho de tramitacion a favor del JNE, Partes
segun su TUPA
Nota: De ser mas de una persona solicitante de la vacancia,
acompaiiaran cada uno las respectivas fotocopias de DNI. o
Carné de extranjeria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIo AUTORIDAD TSSO I RS
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Numeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion - matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SECRETARIA GENERAL

5 |PEDIDOY ACCESOA LA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos PAIPO5 | 0.00265 9.55 X 05 Unidad Secretaria Gerente Gerente
INFORMACION PUBLICA que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de General Municipal Municipal
Base Legal: Ley N° 27444, tratdandose de menores de edad no sera necesario Caja
- Constitucion Poltica del Estado la presentacion del documento de identidad Mesa
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de
- Ley N° 27795 (23/07/2002) 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Partes
- D.S. N° 043-2003-PCM (24/04/2003) 3 Pago del costo de reproduccion de la informacion en Caja Municipal
- D.S. N° 072-2003-PCM (07/08/2003) luego de aprobada la procedencia de la informacion solicitada
- Resolucion de Contraloria N° 114-2003-CG y sus modif.

- Resolucion de Contraloria N° 061-2004-CG
que aprueba la Directiva N° 003-2004-CG/SGE
OFICINA GENERAL DE PROGRAMACION E INVERSIONES (OPI)

6 |UNIDAD FORMULADORA: 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ATP006 | 0.170 613.53 X 30 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
ANALISIS TECNICO DE PREINVERSION que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Pre Inersion Infraestructura Infraestructura
(Presentado por terceros fuera de la jurisdiccion) 2 Pago de derecho de tramitacion Caja y Desarrollo y Desarrollo
Base Legal: - Perfil (Va de acuerdo a la embergadura del Proyecto) Mesa Territorial Territorial
- Ley N° 27293 (28/06/2000) - Prefactibilidad (Va de acuerdo a la embergadura del Proyecto) de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) - Factibilidad (Va de acuerdo a la embergadura del Proyecto) Partes
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 3 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado
- D.S. N° 157-2002-EF (04/10/2002) 4 Adjuntar documentos de perfil, prefactibilidad o factibilidad

5 Adjuntar la ficha del Banco de Proyecto correspondiente

7 |FORMULACION DE PROYECTO PREINVERSION 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos FPP007 | 0.593 | 2,135.30 X 30 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
(Presentado por terceros de otra jurisdiccion) que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Pre Inersion Infraestructura Infraestructura
Base Legal: 2 Pago de derecho de tramitacion Caja y Desarrollo y Desarrollo
- Ley N° 27293 (28/06/2000) - Perfil (Va de acuerdo a la embergadura del Proyecto) Mesa Territorial Territorial
- Ley N° 27444 (11/04/2001) - Prefactibilidad (Va de acuerdo a la embergadura del Proyecto) de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) - Factibilidad (Va de acuerdo a la embergadura del Proyecto) Partes
- D.S. N° 157-2002-EF (04/10/2002) 3 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado

4 Adjuntar documentos de perfil, prefactibilidad o factibilidad
GERENCIA MUNICIPAL

8 |RECURSOS IMPUGNATIVOS SOBRE ACTOS ADMINISTRATIVOS | 1 Soilicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos RIAARS Gratuito X 30 Unidad Asesoria Gerente Gerente
RECONSIDERACION que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de Juridica Municipal Municipal
Base Legal: Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Pago por derecho de tramitacion Mesa
- Ley N° 27972 (27/05/2003) NOTA: De ser mas de una persona solicitante de la vacancia de

, acompafaran cada uno las respectivas fotocopias de su DNl o Partes
carnet de extranjeria

NOTA: Tratandose de denuncias contra trabajadores y funcionarios,

se exceptla el pago por derecho de tramitacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD TSRS = e I RS
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Nimeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
GERENCIA MUNICIPAL
9 [|RECURSOS IMPUGNATIVOS SOBRE ACTOS ADMINISTRATIVOS | 1 Solicitud dirigida al Alcalde, autorizado por letrado cumpliendo con RIAAA9 Gratuito X 30 Unidad Asesoria Alcalde Alcalde
APELACION los requisitos que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de Juridica
Base Legal: Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Pago por derecho de tramitacion Mesa
- Ley N° 27972 (27/05/2003) NOTA: De ser mas de una persona solicitante de la vacancia, de
acompafaran cada uno las respectivas fotocopias de su DNI o Partes
carnet de extranjeria
NOTA: Tratdndose de denuncias contra trabajadores y funcionarios,
se exceptua el pago por derecho de tramitacion
10 |RECTIFICACION DE RESOLUCION POR ERROR MATRICIAL 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos RREM10 | 0.0393 141.59 X 08 Unidad Sub Gerencia Alcalde Alcalde
O ARIMETICO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja y Catastro
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Pago por derecho de tramitacion Mesa
Partes
SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL
11 |DERECHO DE CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTOS: 1 Certificado de nacido vivo, expedido por el Ministerio de Salud ION011 Gratuito X 01 Sub Gerencia Sub Gerencia Alcalde Alcalde
(Dentro de los 60 dias de nacido) 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado de Registro de Registro
Base Legal: Civil Civil
- D.L. N° 22231 (12/07/1978)
- Ley N° 26497 (12/07/1995)
- Ley N° 27337 (07/08/2000)
- Ley N° 27444 (11/04/2001) NOTA.- La inscripcion de nacimiento y la expedicion de la primera
- Ley N° 27972 (27/05/2003) copia certificada de inscripcién es gratuito; asi mismo la expedicion
- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98) de la copia de acta de nacimiento para la inscripcion del DNI, es
- Ley N° 29462 (28/11/2009) gratuito.
12 |[INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE MENORES QUE Certificado de nacido vivo, expedido por el Ministerio de Salud IEM012 Gratuito X 05 Sub Gerencia Sub Gerencia Alcalde Alcalde
NO HUBIERAN SIDO INSCRITOS DENTRO DE LOS Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado de Registro de Registro
PLAZOS DE LEY 02 Testigos con sus respectivos DNI Civil Civil
Base Legal:
- D.L. N° 22231 (12/07/1978)
- Ley N° 26497 (12/07/1995) NOTA.- La inscripcion de nacimiento y la expedicion de la primera
- Ley N° 27337 (07/08/2000) copia certificada de inscripcién es gratuito; asi mismo la expedicion
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de la copia de acta de nacimiento para la inscripcion del DNI, es
- Ley N° 27972 (27/05/2003) gratuito.
- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98)
- Ley N° 29462 (28/11/2009)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIo AUTORIDAD HTROE =LA T
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Nimeroy Auto- K COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Posi- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién o matico| . habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL
13 |[INSCRIPCION EXTEMPORANEA MAYORES 1 Certificado de nacido vivo, expedido por el Ministerio de Salud IEM013 Gratuito X 05 Sub Gerencia Sub Gerencia Alcalde Alcalde
DE 18 ANOS 2 Declaracién Jurada . de Registro de Registro
Base Legal: 3 02 Testigos con sus respectivos DNI Civil Civil
- D.L. N° 22231 (12/07/1978) 4 Certificado de antecedentes policiales
- Ley N° 26497 (12/07/1995) 5 Constancia de no inscripcion expedida por la Municipalidad donde
- Ley N° 27337 (07/08/2000) nacio.
- Ley N° 27444 (11/04/2001) NOTA.- La inscripcion de nacimiento y la expedicion de la primera
- Ley N° 27972 (27/05/2003) copia certificada de inscripcion es gratuito; asi mismo la expedicion
- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98) de la copia de acta de nacimiento para la inscripcion del DNI, es
- Ley N° 29462 (28/11/2009) gratuito.
14 |RECONOCIMIENTO DE HIJOS 1 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado RH0014 | 0.01173 | 42.26 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
Base Legal: (padre y madre) de de Registro de Registro de Registro
- D.L. N° 22231 (12/07/1978) 2 Constancia de inscripcion Caja Civil Civil Civil
- Ley N° 26497 (12/07/1995)
- Ley N° 27337 (07/08/2000)
- Ley N° 27444 (11/04/2001)
- Ley N° 27972 (27/05/2003)
- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98)
15 |CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CMCM15| 0.0469 | 169.09 X 05 Unidad Sub Gerencia Alcalde Alcalde
DE MAYORES DE EDAD que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Registro
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI. de los contrayentes Caja Civil
- D.L. N° 22231 (12/07/1978) 3 Acta de nacimiento de los contribuyentes (3 meses de antigliedad) Mesa
- Ley N° 26497 (12/07/1995) 4 Certificado domiciliario de los contrayentes de
- Ley N° 27337 (07/08/2000) 5 Certificado médico Partes
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 6 Constancia de solteria
- Ley N° 27972 (27/05/2003)
- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98)
16 |CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CMCE16| 0.0471 169.49 X 05 Unidad Sub Gerencia Alcalde Alcalde
CON EXTRANJERO O EXTRANJERA que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Registro
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI. de los contrayentes Caja Civil
- Codigo Civil 3 Acta de nacimiento de los contribuyentes (3 meses de antigliedad) Mesa
- D.L. N° 22231 (12/07/1978) 4 Certificado domiciliario de los contrayentes de
- Ley N° 26497 (12/07/1995) 5 Certificado médico Partes
- Ley N° 27337 (07/08/2000) 6 Constancia de solteria
- Ley N° 27444 (11/04/2001)
- Ley N° 27972 (27/05/2003)
- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD e
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Numeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL

17 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVAS DEACTAS Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos RNDM17 | 0.0118 42.65 X 15 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
DE NACIMIENTO, DEFUNCIONES Y MATRIMONIO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Registro de Registro de Registro
Base Legal: Pago por derecho de tramitacion Caja Civil Civil Civil
- Ley N° 26497 (12/07/1995) Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Mesa
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Fotocopia autenticada de la solicitud primigenia de inscripcion de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98)

18 |ANOTACIONES MARGINAL POR MANDATO JUDICIAL Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado AMMJ18| 0.0108 38.98 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
DE ACTAS DE NACIMIENTO, DEFUNCIONES Y Sentencia del Poder Judicial de de Registro de Registro de Registro
MATRIMONIO Caja Civil Civil Civil
Base Legal:

- Ley N° 26497 (12/07/1995)

- Ley N° 27444 (11/04/2001)

- Ley N° 27972 (27/05/2003)

- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98)
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

19 |EXPEDICION DE CERTIFICADO Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ECM019| 0.0041 14.89 X 02 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
DOMICILIARIO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Seguridad Desarrollo Desarrollo
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Ciudadana y Social Social
- Ley N° 28862 (05/08/2000) Copia de recibos de servicios basicos (agua, luz o teléfono) Mesa Policia
- Ley N° 28882 (16/09/2006) En caso que el interesado domicilie en un caserio dentro de la de Municipal
- Ley N° 27444 (11/04/2001) jurisdiccién de Nueva Cajamarca, debera adjuntar constancia Partes
- Ley N° 27839 (11/10/2002) de buen vecino del agente
- Ley N° 27972 (27/05/2003) municipal y/o gobernador del caserio
- Orden. Munic. N° 14-2006-MDNC (22/11/2006)

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL

20 |EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ECNI20 | 0.0093 33.53 X 01 Unidad Oficina de Oficina de Oficina de
INSCRIPCION (Nacimiento, Matrimonio y Defucién) que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de Administracion Administracion Administracion
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Tributaria Tributaria Tributaria
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Mesa
- Ley N° 27972 (27/05/2003) de

21 |EXPEDICION DE CONSTANCIA DE INSCRIPCION Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ECl021 0.0103 37.32 X 01 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
(Nacimiento, Matrimonio y Defucion) que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Registro de Registro de Registro
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Civil Civil Civil
- Ley N° 28862 (05/08/2000) Mesa
- Ley N° 28882 (16/09/2006) de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Partes
- Ley N° 27839 (11/10/2002)

- Ley N° 27972 (27/05/2003)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Nimeroy Auto- ) COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI- .
I/Codigo/ (en % UIT) (en SI.) = APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion - matico| "o% |Ne%3 [ 1 shites) MIENTO | PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL

22 |EXPEDICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos EANM22 | 0.0064 22.87 X 01 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
DEFUNCIONES Y MATRIMONIO YA INSCRITOS que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Registro de Registro de Registro
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Civil Civil Civil
- Ley N° 28862 (05/08/2000)

- Ley N° 28882 (16/09/2006)
- Ley N° 27444 (11/04/2001)
- Ley N° 27839 (11/10/2002)
- Ley N° 27972 (27/05/2003)

23 |INSCRIPCION DE DEFUNCION Y SERVICIOS Certificado de defuncion IDSF23 | 0.0035 12.59 X 01 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
FUNERARIOS DE CEMENTERIO Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del declarante de de Registro de Registro de Registro
Base Legal: Caja Civil Civil Civil
- Ley N° 28862 (05/08/2000)

- Ley N° 28882 (16/09/2006)
- Ley N° 27444 (11/04/2001)
- Ley N° 27839 (11/10/2002)
- Ley N° 27972 (27/05/2003)

24 |DIVORCIO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION Solicitud de separacion convencional y divorcio ulterior (sefialando DNCS24 | 0.0386 138.97 X 15 Unidad Asesoria Sub Gerencia Alcalde
CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR nonbre, DN, ultimo domicilio, con firma y huella digitad de c/u de Juridica de Registro
Base Legal: Acta o copia certificada de partida de matrimonio antigliedad de Caja Civil
- Ley N° 28862 (05/08/2000) tres meses de la expedicion Mesa
- Ley N° 28882 (16/09/2006) No tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad o de de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) tenerlos contar con sentencia judicial firme o acta de conciliacién Partes
- Ley N° 27839 (11/10/2002) conforme a Ley, sobre la patria potestad
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Carecer de bienes sujetas al régimen de gananciales o si los
- D.S. 009-2008-JUS ubiera contar con escritura publica

Liquidacién inscrita en la Registros Publicos de sustitucion o
liquidacion del régimen patrimonial, si fuera necesario
ALCALDIA

25 |RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACION DE Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ROBV25| 0.0142 51.04 X 15 Unidad Secretaria Alcalde Alcalde
BASE VECINAL que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de General
Base Legal: Croquis de ubicacion del territorio que ocupan por sector o manzana Caja
- Constitucion Politica del Pert - Mod. Reforma Const. N° 27680 Acta de conformacién o adecuacion de la Junta de Delegados Mesa
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Vecinales Comunales de
- Reglamento de la Junta de Delegados Vecinales Comunales de NC Padroén de vecinos de la jusrisdiccion de la Junta de delegados Partes

(Agosto 2009) Vecinales Comunales
- Ordenanza Municipal N° 011-2009/MDNC (10/07/2009)
- Decreto de Alcaldia N° 007-2009/MDNC (13/08/2009)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA DEL RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER
DE DEL Nimeroy Auto- ) COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI- .
/Codigo/ [en % UIT) (en S/.) = APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién . matico| P25 | Ne92" | ibites) MIENTO | PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
ALCALDIA

26 |RECONOCIMIENTO DEL AGENTE MUNICIPAL Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos RAMO026 | 0.0342 123.06 X 15 Unidad Secretaria Alcalde Alcalde
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de General
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Copia del Acta de Eleccioén, la cual debe estar obligatoriamente Mesa

refrendada por lo menos por el 51% de los ciudadanos de la localidad de
Declaracién Jurada simple de no antecedentes policiales, ni penales; asi Partes
como de no tener deudas pendientes con la ley, ni procesos legales
Certificado domiciliario, que acredite por lo menos un afio de antigiiedad
en la localidad, expedida por el Teniente Gobernador de la localidad
Copia del padrén de ciudadanos actualizados
Acta de compromiso, firmada por el Agente Municipal en ejercicio
de no salir de la localidad, hasta no realizar la transferencia de mando
Una foto tamario carnet del Agente Municipal electo
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

27 |REGISTRO DEL DOMINIO DEL PREDIO Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos RDP027 | 0.0079 28.66 X 01 Oficina Oficina Oficina Oficina
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Administracion | Administracion Administracion Administracion
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
- D.S. N° 135-99-EF(18/08/1999) documento de transferencia
- D.S. N° 156-2004-EF(15/11/2004)

28 |CAMBIO DE NOMBRE Y/O RAZON SOCIAL DE DECLARACION Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CNRS28 | 0.0096 34.78 X 01 Oficina Oficina Oficina Oficina
JURADA (POR COMPRA VENTA) que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Administracion |  Administracion Administracion Administracion
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
- Ley N° 27972 (27/05/2003) documento de transferencia
- D.S. N° 135-99-EF(18/08/1999)

- D.S. N° 156-2004-EF(15/11/2004)

29 |CAMBIO DE NOMBRE Y/O RAZON SOCIAL DE LA DECLARACION Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CNRS29 | 0.0096 34.81 X 01 Oficina Oficina Oficina Oficina
JURADA POR SUSECION INTESTADA Sentencia de sucesion intestada consentida de de de de
Base Legal: Pago por derecho de inscripcion Administracion | Administracion Administracion Administracion
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
- Ley N° 27972 (27/05/2003)

- D.S. N° 135-99-EF(18/08/1999)
- D.S. N° 156-2004-EF(15/11/2004)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD AU RO = s RS
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Numeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico| ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

30 |EXPEDICION DE AUTORIZACION PARA USO DELA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos EAVP30 | 0.0162 58.38 X 05 Unidad Oficina Gerente Gerente
VIiA PUBLICA CON FINES DE PROSELITISMO POLITICO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Administracion Desarrollo Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Dispositivos de prevencién o advertencia correspondiente, de ser Mesa Tributaria Econémico Econémico
- Ley N° 27972 (27/05/2003) el caso de
- D.S N° 033-2001-MTC (24/07/2001) Partes

31 |EXPEDICION DE AUTORIZACION PARA USO DE LA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos EAVP31| 0.0161 57.97 X 05 Unidad Oficina Gerente Gerente
ViA PUBLICACON FINES EVANGELIZADORES que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Administracion Desarrollo Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Dispositivos de prevencién o advertencia correspondiente, de ser Mesa Tributaria Econémico Econémico
- Ley N° 27972 (27/05/2003) elcaso de
- D.S N° 033-2001-MTC (24/07/2001) Partes
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA DE DESARROLLO TERRITORIAL - GIDT

32 |- CON FINES DE COLOCACION DE ANUNCIOS COMERCIALES O 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CACP32| 0.0115 41.51 X 05 Unidad Oficina Oficina Oficina
PUBLICITARIOS (En carreteras principales y/o Av., en muros, que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
aviso luminoso) x m2. 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Administracion Administracion Administracion
Base Legal: 3 Inspeccién ocular, segln categoria Mesa Tributaria Tributaria Tributaria
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
- D.S N° 033-2001-MTC (24/07/2001)

33 |- CON FINES DE COLOCACION DE BANDEROLAS, AFICHES, 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CABA33| 0.0219 79.11 X 05 Unidad Oficina Oficina Oficina
PERIFONEO, PANEL MOVIBLE, PUBLICIDAD PINTADO EN que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
FACHADAS DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES. 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Administracion Administracion Administracion
GIGANTOGRAFIAS Y PANELES LUMINOSOS x m2. 3 Inspeccién ocular, segun categoria Mesa Tributaria Tributaria Tributaria
Base Legal: de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Partes
- Ley N° 27972 (27/05/2003)

- D.S N° 033-2001-MTC (24/07/2001)
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

34 |- CON FINES DE COLOCACION DE TOLDOS Y CARRETAS 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CTCV34| 0.0146 52.54 X 05 Unidad Sub Gerencia Gerencia Gerencia
PARA VENTA DE ALIMENTOS Y REFRESCOS AL PASO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Mercados y de de
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Camales Desarrollo Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 3 Copia de canet de buena salud expedida por el Ministerio de Salud Mesa Econémico Econémico
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Informe de V° B® Adm. Mercados de
- D.S N° 033-2001-MTC (24/07/2001) Partes
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD HETEROE =TT T
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluaciéon | RESOLVER DEL
DE DEL Nimeroy Auto- i COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Posi- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
35 |- CONFINES DE ACTIVIDAD COMERCIAL TEMPORAL Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ACTO035 [ 0.0302 108.76 X 05 Unidad Oficina Gerencia Gerencia
DE 90 DIAS Y HASTA 01 ANO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Administracion Desarrollo Desarrollo
- Ley N° 27181 (08/10/1999) Copia de canet de buena salud, si el caso lo amerita Mesa Tributaria Econémico Econémico
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Constancia de uso permisible, segin PDU de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
- Ley de Promocién y Formalizacion de la Pequefia y Micro
Empresa N° 28015
OFCINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
36 |EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ECNA36 | 0.0093 33.55 X 01 Unidad Oficina Oficina Oficina
ADEUDAN IMPUESTO PREDIAL, TASAS que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Y/O CONTRIBUCIONES Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Administracion Administracion Administracion
Base Legal: Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Mesa Tributaria Tributaria Tributaria
- Ley N° 27444 (11/04/2001) - Ley N° 27972 (27/05/2003) documento de transferencia de
- D.S. N° 135-99-EF(18/08/1999) Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado del Partes
- D.S. N° 156-2004-EF(15/11/2004) inmueble
37 |EXPEDICION DE CONSTANCIA DE Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ECEI37 | 0.0092 33.05 X 01 Unidad Oficina Oficina Oficina
EXONERACION DE TRAMO DE IMPUESTOS que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Administracion Administracion Administracion
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Mesa Tributaria Tributaria Tributaria
- D.S. N° 135-99-EF(18/08/1999) documento de transferencia de
- D.S. N° 156-2004-EF(15/11/2004) Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado Partes
del inmueble
38 |EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ADMINISTRACION Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ECCE38 | 0.0091 32.81 X 01 Unidad Oficina Oficina Oficina
Y CONDUCCION DE ESTABLECIMIENTO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Administracion Administracion Administracion
- Ley N° 27444 (11/04/2001) - Ley N° 27972 (27/05/2003) Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento del Mesa Tributaria Tributaria Tributaria
- D.S. N° 135-99-EF(18/08/1999) Establecimiento de
- D.S. N° 156-2004-EF(15/11/2004) Partes
SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y CATASTRO
39 |CONSTANCIA DE POSESION - CERTIFICADO Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CPPU39 | 0.015 54.00 X 03 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
DE PARAMETROS URBANISTICOS que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 27444 (11/04/2001) - Ley N° 27972 (27/05/2003) Fotocopia del titulo de propiedad registrado Mesa Catastro Catastro Catastro
- D.S. N° 135-99-EF(18/08/1999) Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado de
- D.S. N° 156-2004-EF(15/11/2004) del inmueble Partes
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA DL RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER
DE DEL Nimeroy Auto- ) ) COMPETENTE RECONSIDE-
/Codigol [en % UIT) (en SI.) Previa fendias | PROCEDI- APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion - matico| Fo% |Ne9A [ 1 shies) MIENTO | PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y CATASTRO
40 (CONSTANCIA DE ZONIFICACION 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CZV040 | 0.0113 40.83 X 03 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
Y VIAS exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 26878 (20/11/1997) Inspeccion ocular, seglin categoria Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000)
- D.S N\° 010-2005-V IVIENDA (12/05/2005)
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
41 (PRESENTACION DE D.J. DE PERMANENCIA EN EL GIRO 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos Gratuito X 01 Unidad Oficina Oficina Alcalde
COMERCIAL AUTORIZADO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Administracion Administracion
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 3 Autorizacién sectorial de ser el caso Mesa Tributaria Tributaria
- Ley N° 28015 (03/07/2003) 4 Copia del ultimo recibo de agua, y/o serenazgo cancelado de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Certificado Técnico de Defensa Civil, en caso de estar caducado Partes
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-MDNC 6 Constancia de usos permicibles segun PDU
- D.S N\° 009 -2003 - TR - (12/09/2003)
- Resolucion N° 0227 - 2005 -CAM-INDECOPI -(07/01/2006)
- Ley Marco de Licencia de Funcionamiento N° 28976
(04/02/2007)
SUB GERENCIA DE MERCADOS Y CAMALES
42 (DERECHO DE TRANSFERENCIA DE PUESTOS EN EL 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos TPMM42| 0.0378 136.22 X 05 Unidad Sub Gerencia Gerencia Alcalde
MERCADO MUNICIPAL N° 02 (José Olaya) que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Mercados y de
Base Legal: Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Camales Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Constancia, emitido por el Presidente de la Asociacion del Mercado Mesa Econémico
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Municipal N° 02 de
Partes
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
43 |EXPEDICION DE AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos EAEP43 | 0.0485 174.68 X 05 Unidad Oficina Gerencia Gerencia
EXPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Administracion Desarrollo Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 3 Copia del contrato de alquiler del inmueble donde se realizaré el evento Mesa Tributaria Econémico Econémico
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 4 Certificado de seguridad de Defensa Civil de
- D.S N° 156 -2004 - EF - (15/11/2004) Partes
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD HTEROE =LA T
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Nimeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

44 |EXPEDICION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ELFE44 | 0.0277 99.88 X 15 Unidad Oficina Gerencia Gerencia
ESTABLECIENTOS COMERCIALES, INDUSTRIALES Y DE que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
SERVICIOS 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Administracion Desarrollo Desarrollo
Base Legal: 3 Una fotografia tamario carnet Mesa Tributaria Econémico Economico
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 4 Autorizacion sectorial de ser el caso de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Copia del ltimo recibo de agua, y/o serenazgo cancelado Partes
- D.S N° 007 -98 - SA - (25/09/1998) 6 Certificado Técnico de Defensa Civil, segun corresponda
-D.S N° 156 -2004 - EF - (15/11/2004) 7 Constancia de usos permicibles segun PDU
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009) 8

45 |EXPEDICION DE DUPLICADO DE LICENCIA DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos EDLF45 | 0.0201 72.28 X 08 Unidad Oficina Gerencia Gerencia
FUNCIONAMIENTO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Administracion Desarrollo Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Una fotografia tamafio carnet Mesa Tributaria Econémico Econémico
- Ley N° 27972 (27/05/2003) de
- D.S N° 007 -98 - SA - (25/09/1998) Partes
- D.S N° 156 -2004 - EF - (15/11/2004)

- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009)

46 |CERTIFICADO DE CONDUCCION DE PUESTOS, STANDS y/o 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos CCPS46 | 0.0217 78.29 X 10 Unidad Oficina Gerencia Gerencia
OFIC. DE VENTA DE PASAJES EN TERMINALES TERRESTRES que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Administracion Desarrollo Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 3 Fotocopia de comprobante de informacion registrada o ficha RUC Mesa Tributaria Econémico Econémico
- Ley N° 28015 (03/07/2003) 4 Una fotografia tamafio carnet de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Autorizacién sectorial de ser el caso Partes
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-A/MDNC (12/01/2009) 6 Copia del ultimo recibo de agua, y/o serenazgo cancelado

7 Certificado Técnico de Defensa Civil, seguin corresponda
8 Constancia de usos permicibles segun PDU
SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

47 [INSPECCION OCULAR PARA EXPEDICION DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos IETP47 | 0.0158 56.83 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
TiTULO DE PROPIEDAD exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27972 (27/05/2003) del inmueble de
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 4 Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Partes
- RVM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000) documento de transferencia
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD ET RO =TT T
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Numeroy Auto- i COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

48 [INSPECCION OCULAR PARA APROBACION DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos IAHU48 | 0.2728 | 981.93 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
HABILITACIONES URBANAS Y ZONIFICACION POR HECTAREA exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27972 (27/05/2003) del inmueble de
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 4 Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Partes
- RVM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000) documento de transferencia
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)

49 |INSPECCION OCULAR PARA EXPEDICION DE LICENCIA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos IELC49 | 0.0579 | 208.49 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
DE EDIFICACION exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 27157 (20/07/1999) Copia simple del certificado literal de dominio o del titulo de Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27972 (27/05/2003) propiedad de
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 4 Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado Partes
- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000) del inmueble
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)

50 |INSPECCION OCULAR PARA EXPEDICION DE LICENCIA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos IELF50 | 0.0081 29.04 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
DE FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
SERVICIOS EINDUSTRIAL 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Urbano y Urbano y Urbano y
Base Legal: Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
-D.S N° 007 -98 - SA - (25/09/1998)

- D.S N° 156 -2004 - EF - (15/11/2004)

- Ordenanza Municipal N° 03-2009-MDNC (12/01/2009)
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)
SUB GERENCIA DE MERCADOS Y CAMALES

51 |INSPECCION OCULAR PARA AUTORIZACION PARA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos IOVP51 | 0.0143 51.32 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
COLOCACIONDE TOLDOS Y CARRETAS EN LA que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Mercados y de Mercadosy | de Mercadosy
VIA PUBLICA 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Camales Camales Camales
Base Legal: Mesa
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
- D.S N° 007 -98 - SA - (25/09/1998)

- D.S N° 156 -2004 - EF - (15/11/2004)
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-MDNC
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA DL RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER
DE DEL Nimeroy Auto- ) ) COMPETENTE RECONSIDE-
[Codigol [en % UIT) (en SI.) Provia | fendis | PROGEDI- APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién - matico| oo |NE9R | iites) MIENTO | PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y CATASTRO

52 |INSPECCION OCULAR PARA EXPEDICION DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos IECP52 | 0.0188 67.69 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
CERTIFICADOS Y/O CONSTANCIAS DE POSESION exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27972 (27/05/2003) de
- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000) Partes
- R.VM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000)

- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)

53 |INSPECCION OCULAR PARA EXPEDICION DE CONSTANCIA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos IEUP53 | 0.0485 174.61 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
DE ZONIFICACION Y USO PERMISIBLE, Segun PDU exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27972 (27/05/2003) de
- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000) Partes
- RVM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000)

- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)

54 |EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ECNC54 | 0.0222 80.07 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
NOMENCLATURA (CALLE, PASAJE, exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
JIRONES Y AVENIDA) Y NUMERACION 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Urbano y Urbano y Urbano y
DEL PREDIO 3 Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado Mesa Catastro Catastro Catastro
Base Legal: del inmueble de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Partes
- Ley N° 27972 (27/05/2003)

- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000)
ALCALDIA

55 |EXPEDICION DE TiTULO DE PROPIEDAD 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ETP055 | 0.0081 29.33 X 05 Unidad Sub Gerencia Alcalde Alcalde
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 2 Documento original que acredite adquisicion del predio Caja Urbano y
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 3 Inspeccién ocular de campo, segun PDU Mesa Catastro
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 4 Copia simple de no inscripcion en los Registro Publicos de

5 Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado Partes
del inmueble

6 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado

7 Derecho de pago 6% del valor arancelario por M2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA DL RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER
DE DEL Nimeroy Auto- i ) COMPETENTE RECONSIDE-
/Codigol (en % UIT) (en SI.) Previa fendias | PROCEDI- APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién - matico| P25 | Ne92" | ibites) MIENTO | PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL
56 |SERVICIO FUNERARIO Y DE CEMENTERIO 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos SFCS56 | 0.0044 X 01 Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
Y DERECHO DE SEPELIO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de Registro de Registro de Registro de Registro
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Civil Civil Civil Civil
- D.L. N° 22231 (12/07/1978) 3 Presentacién de planos, segun sea el caso (en caso de mausoleo)
- Ley N° 26497 (12/07/1995)
- Ley N° 27337 (07/08/2000)
- Ley N° 27444 (11/04/2001)
- Ley N° 27972 (27/05/2003)
- D.S. N° 015-98-PCM (25/04/98)
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLL O TERRITORIAL - GIDT
57 |ESTUDIOS URBANOS Y SANEAMIENTO 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos EUSF57 | 0.4650 | 1,674.15 X 30 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Alcalde
FiSICO RESOLUCION DE APROBACION que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura
DE CAMBIO DE USO PREDIO RURAL 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Urbano y y Desarrollo
A URBANO 3 Fotocopia del titulo de propiedad registrado Mesa Catastro Territorial
Base Legal: 4 Plano de ubicacién y localizaciéon en coordenadas geograficas de Asesoria
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 5 Certificado de Zonificacion y de parametros urbanisticos Partes Juridica
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 6 Factibilidad de agua y alcanterrillado y de energia eléctrica, otorgado
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) por las empresas o entidades prestadoras de dichos servicios.
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 7 Declaracion Jurada de la reserva de areas para los aportes
reglamentarios
8 Formulario unico de habilitaciones urbanas - FUHU
58 |APROBACION DE PLANO DE LOTIZACION 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos APLS58 | 0.4710 | 1,695.65 X 30 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Alcalde
SANEAMIENTO FiSICO LEGAL EN LA que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura
JURISDICCION DE NUEVA CAJAMARCA 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Urbano y y Desarrollo
(Por hectarea)) 3 Fotocopia del titulo de propiedad registrado Mesa Catastro Territorial
Base Legal: 4 Plano de ubicacién y localizaciéon en coordenadas geograficas de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 3 Certificado de Zonificaciéon y de parametros urbanisticos Partes
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 4 Factibilidad de agua y alcanterrillado y de energia eléctrica, otorgado
- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000) por las empresas o entidades prestadoras de dichos servicios.
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 5 Declaracion Jurada de la reserva de areas para los aportes reglam.
6 Formulario Unico de habilitaciones urbanas - FUHU
59 [ALINEAMIENTO DE CALLE - DELINEAMIENTO DELOTE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ACDL59 | 0.0167 60.25 X 03 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 2 Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 27972 (27/05/2003) documento de transferencia Mesa Catastro Catastro Catastro
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 3 Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado de
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) del inmueble Partes
4 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIo AUTORIDAD TSRS = e I RS
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Numeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLL O TERRITORIAL - GIDT

60 |AUTORIZACION POR OCUPAR LA ViA PUBLICA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos OVPM60| 0.0128 45.95 X 02 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
OBSTACULIZANDO Y NO OBSTACULIZANDO EL TRANSITO que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
CON MATERIALES Y TRABAJOS DE CONSTRUCCION 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Urbano y Urbano y Urbano y
Base Legal: Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000)

- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)

61 |EXPEDICION DE RESOLUCION DE RECTIFICACION, SUB- 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos RRSA61 X 02 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
DIVISION Y/O ACUMULACION DE AREA DE PREDIOS URBANOS que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: 2 Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Caja Urbano y Urbano y Urbano y
- Ley N° 27444 (11/04/2001) documento de transferencia Mesa Catastro Catastro Catastro
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 3 Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado de Asesoria
- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000) del inmueble Partes Juridica
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 4 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado
ALCALDIA

62 |EXPEDICION DE DUPLICADO DE TiTULO DE PROPIEDAD 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos EDTP62 | 0.0255 91.78 X 05 Unidad Sub Gerencia Alcalde Alcalde
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 2 Documento original que acredite adquisicion del predio, debidamente Caja Urbano y
- Ley N° 27972 (27/05/2003) legalizado Mesa Catastro
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 3 Copia simple de no inscripcion en los Registro Publicos de
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 4 Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado del inmueble Partes

5 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLL O TERRITORIAL - GIDT

63 |REVISION Y CALIFICACION DE PROYECTO PARA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos RCPC63| 0.0332 | 119.66 X 08 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
CONSTRUCCION DE OBRA PARA EDIFICACION NUEVA exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura Infraestructura
Base Legal: 2 Pago por derecho de andlisis y calificacion del exp. (0.10% valor de la obra) Caja Urbano y y Desarrollo y Desarrollo
- Ley N° 27157 (20/07/1999) 3 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Mesa Catastro Territorial Territorial
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 4 Copia simple del certificado literal de dominio o del titulo de propiedad de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Certificado de habilitacion profesional del responsable de la obra Partes
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 6 Certificado de parametros urbanisticos y edificatorias vigentes
- RVM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000) 7 Plano de ubicacion y localizacién en coordenadas geograficas
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 8 Planos de arquitectura

9 Planos de estructuras

10 Planos de instalaciones sanitarias

11 Estudio de impacto ambiental E.LA.

12 Declaracion jurada sobre mapa de peligros
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIo AUTORIDAD AU RO = TS
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Numeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLL O TERRITORIAL - GIDT
64 |EXPEDICION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos LCEN64 | 0.0260 93.66 X 08 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
Base Legal: exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura Infraestructura
- Ley N° 27157 (20/07/1999) 2 Pago por derecho de andlisis y calificacion del exp. (0.10% valor Caja Urbano y y Desarrollo y Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de la obra) Mesa Catastro Territorial Territorial
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 3 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado de
- D.S N\° 008-2000-MTC (17/02/2000) 4 Copia simple del certificado literal de dominio o del titulo de propiedad Partes
- RVM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000) 5 Certificado de habilitaciéon profesional del responsable de la obra
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 6 Certificado de parametros urbanisticos y edificatorias vigentes
7 Plano de ubicacion y localizacién en coordenadas geograficas
8 Panos de arquitectura
9 Planos de estructuras
10 Planos de instalaciones sanitarias
11 Estudio de impacto ambiental E.LA.
12 Declaracion jurada sobre mapa de peligros
65 |ANALISIS Y CALIFICACION DEL EXPEDIENTE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ARMR65( 0.0478 172.21 X 08 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
PARA TRAMITAR LA LICENCIA DE OBRA PARA exigidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura Infraestructura
REMODELACION MODIFICACION O REPARACION 2 Pago por derecho de andlisis y calificacion del exp. (0.10% valor Caja Urbano y y Desarrollo y Desarrollo
Base Legal: de la obra) Mesa Catastro Territorial Territorial
- Ley N° 27157 (20/07/1999) 3 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 4 Copia simple del certificado literal de dominio o del titulo de propiedad Partes
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Certificado de habilitacion profesional del responsable de la obra
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 6 Certificado de parametros urbanisticos y edificatorias vigentes
- RVM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000) 7 Plano de ubicacion y localizacion en coordenadas geograficas
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 8 Planos de arquitectura
9 Planos de estructuras
10 Planos de instalaciones sanitarias
11 Estudio de impacto ambiental E.LA.
12 Declaracion jurada sobre mapa de peligros
66 |VIZACION DE PLANOS 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos VP0066 | 0.0177 63.56 X 04 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura Infraestructura
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Juego de planos originales Caja Urbano y y Desarrollo y Desarrollo
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Mesa Catastro Territorial Territorial
- D.S N° 008-2000-MTC (17/02/2000) de
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) Partes
67 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CONFORMIDAD 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ECCO67 | 0.0442 | 159.09 X 08 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
DE OBRAS que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura | Infraestructura
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado Caja Urbano y y Desarrollo y Desarrollo
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 3 Declaracion Jurada de Impuesto Predial actualizado Mesa Catastro Territorial Territorial
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 4 Licencia de construccion de
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 5 Inspeccién ocular, segln categoria Partes
- R.VM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000)
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD B e
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Numeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) Post- [Nega- ) APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacion o matico| | ) habiles) MIENTO PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLL O TERRITORIAL - GIDT
68 |APROBACION DE LA HABILITACION URBANAS 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos AHU068 | 0.0030 10.83 X 08 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura Infraestructura
- Ley N° 28678 (20/11/1997) 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Urbano y y Desarrollo y Desarrollo
- Ley N° 27135 (07/06/1999) 3 Fotocopia del titulo de propiedad registrado Mesa Catastro Territorial Territorial
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 4 Plano de ubicacién y localizaciéon en coordenadas geograficas de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Certificado de Zonificacion y de parametros urbanisticos Partes
- D.S \° 008-2000-MTC (17/02/2000) 6 Factibilidad de agua y alcanterrillado y de energia eléctrica, otorgado
- RVM. N° 003-2000-MTC (03/06/2000) por las empresas o entidades prestadoras de dichos servicios.
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008) 7 Declaracion Jurada de la reserva de areas para los aportes
reglamentarios
8 Formulario unico de habilitaciones urbanas - FUHU
69 |AUTORIZACION PARA EXCAVACION DE ZANJAS O 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos AEZC69 | 0.0466 167.88 X 08 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
CANALIZACION PARA REDES SUBTERRANEAS DE que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo Infraestructura Infraestructura
SERVICIOS PUBLICOS Y POZO TIERRA 2 Pago de derecho de tramitacién/obra Caja Urbano y y Desarrollo y Desarrollo
Base Legal: 3 Plano de ubicacion Mesa Catastro Territorial Territorial
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 4 Inspeccion tecnica/cada 5.00 ml. de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Acumulacion de material de desmonte en la via publica/cada 5.00 m Partes
- D.S \° 033-2001-MTC (17/02/2000) 6 Autorizacion/cada 5.00 ml
70 |AGROPECUARIOS Y DE RECURSOS NO MINERALES DERECHO 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos DEMA70 | 0.0086 30.86 X 01 Oficina Gerencia de Gerencia de Gerencia de
DE EXPLOTACION Y EXTRACCION DE MATERIALES QUE que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de Infraestructura Infraestructura Infraestructura
ACARREAN O DEPOSITAN LAS AGUAS DE LOS ALVEOS O Pago de derecho de tramitacion Administracion y Desarrollo y Desarrollo y Desarrollo
CAUCES DE LOS RIOS (POR M3 MAQUINARIA MUNICIPAL) Especificar el tipo de material y volumen, expresado en metros cubicos Tributaria Territorial Territorial Territorial
Base Legal: Cauce y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida
- Ley N° 27972 (27/05/2003) todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M.
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 5 Planos de escala 1/5000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos
SUB GERENTE DE VIALIDAD Y TRANSPORTE URBANO
71 |AUTORIZACION DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos ATPE71 | 0.0151 54.29 X 08 Unidad Sub Gerencia Gerencia de Gerencia de
PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES (MOTOTAXIS) EN que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Vialidad Infraestructura Infraestructura
VEHICULOS DE CARGA MEDIANO TONELAJE - ANUALMENTE 2 Registro unico de constribuyente (RUC), domicilio y nombre del Caja y Transito y Desarrollo y Desarrollo
Base Legal: representante legal Mesa Urbano Territorial Territorial
- Ley N° 27181 (08/10/1999) 3 Fotocopia del testimonio de constitucién de la persona juridica, de
- Ley N° 27189 (28/10/1999) de ser el caso Partes
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 4 Fotocopia del DNl o carné de extranjeria del administrado
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Constancia de usos permicibles segun PDU
- D.S N° 004-2000-MTC- (22/01/2000) 6 Padrén actualizado de socios
- D.S N° 058-2003-MTC- (12/10/2003) 7 Inspeccién ocular, segtin categoria
- Ordenanza Municipal N° 18-2006-MDNC (23/12/2008)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD TSRS = e I RS
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluacion | RESOLVER DEL
DE DEL Numeroy Auto- k COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) - APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién - matico| T 0% [Ne92 [ 1 shiee) MENTO | PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENTE DE VIALIDAD Y TRANSPORTE URBANO
72 |PERMISO DE OPERACIONES DE VEHICULOS MENORES 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos POVM72| 0.0168 60.40 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
Y REVISION TECNICA (por afio) que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Vialidad de Vialidad de Vialidad
Base Legal: 2 Fotocopia de Tarjeta de propiedad y/o Acta de Transferencia Notarial Caja y Transito y Transito y Transito
- D. Leg. N° 651 (25/07/1991) 3 Constancia de asociado del comité que pertenece Mesa Urbano Urbano Urbano
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 4 Constancia del mecanico autorizado para la revisién técnica de
- Ley N° 27774 (08/07/2002) del vehiculo Partes
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Fotocopia de poliza de seguro
- D.S \° 12-95-MTC- (28/07/1995) 6 Fotocopia de certificado de capacitacion en T.T.U.
- D.S \° 058-2003-MTC- (12/10/2003) 7 Fotocopia de licencia de conducir
- D.S \° 009-2004-MTC- (03/03/2004) 8 Fotocopia de DNI vigente
- D.S N° 003-2005-MTC- (23/01/2005) 9 Contar con impresion de logotipo y Numero
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, POLICIA MUNICIPAL Y DEFENSA CIVIL
73 |SERVICIO DE SERENAZGO 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos §S0073 | 0.0079 28.55 X 01 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
Base Legal: que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Seguridad de Seguridad de Seguridad
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Ciudadana Ciudadana Ciudadana
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Mesa y Policia y Policia y Policia
- Ordenanza Municipal N° 05-2007-MDNC (05/09/2007) de Municipal Municipal Municipal
Partes
ALCALDIA
74 |EXPEDICION DE INSPECCION BASICA DE 1 Llenar el Formato Oficial de Solicitud de Ihspeccién Técnica de EIDC74 | 0.0268 96.51 X 05 Unidad Técnico Alcalde Alcalde
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL Seguridad en Defensa Civil de Inspector
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja del
- Ley N° 19338 (09/03/1972) 3 Constancia de usos permisibles Mesa Distrito de
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de Nva. Cajamarca
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
- D.S N\° 013-2000-PCM (02/07/2000)
SUB GERENCIA DE SEMAPA
75 |AGROPECUARIO Y MINERALES - VENTA DE AGUA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos VAMO75( 0.0101 36.24 X 03 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
MENSUAL - Derecho de Conexién que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de de
Base Legal: 2 Fotocopia de Titulo de Propiedad, escritura publica, minuta, o Caja SEMAPA SEMAPA SEMAPA
- Ley N° 27444 (11/04/2001) documento de transferencia Mesa
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 3 Copia de la declaracion jurada del impuesto predial actualizado de
- D.S N\° 013-2000-PCM (02/07/2000) del inmueble Partes
- Decreto Legislativo N° 1014 (15/05/2008) 4 Fotocopia del DNI. o carné de extranjeria del administrado
SUB GERENCIA DE MERCADOS Y CAMALES
76 |RENTAS DE LA PROPIEDAD 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos AIMC76 | 0.0041 14.80 X 05 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Sub Gerencia
ALQUILER DE INMUEBLES PAGO DE MERCES que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Mercados de Mercados de Mercados
CONDUCTIVA MENSUAL 2 Copia de DNIde titulares Caja y Camales y Camales y Camales
Base Legal: 3 Constancia, emitido por el Presidente de la Asociacion del Mercado Mesa
- Ley N° 27444 (11/04/2001) Municipal N° 02 de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) Partes
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO 2010

N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PARA RECURSOS
Formulario Evaluaciéon | RESOLVER DEL
DE DEL Nimeroy Auto- i COMPETENTE RECONSIDE-
Previa (en dias PROCEDI-
ICédigo/ (en % UIT) (en SI.) - APELACION
ORD. PROCEDIMIENTO Denominacién - matico| L 0% [Ne92 [ pshiee) MENTO | PARARESOLVER RACION
Ubicacion tivo tivo
SUB GERENTE DE DESARROLLO URBANO Y CATASTRO
72 |AUTORIZACION PARA CONEXION DOMICILIARIA DE: 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos APCD77 | 0.009 35.94 X 07 Unidad Sub Gerencia Sub Gerencia Alcaldia
LUZ, TELEFONO, CIRCUITO EINTERNET que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: 2 Fotocopia de titulo de propiedad, escritura publica, minuta, o Caja Urbano y Urbano y
- D. Leg. N° 651 (25/07/1991) documento de transferencia Mesa Catastro Catastro
- Ley N° 27444 (11/04/2001) de
- Ley N° 27774 (08/07/2002) Partes
- Ley N° 27972 (27/05/2003)
- D.S N° 12-95-MTC- (28/07/1995)
- D.S N° 058-2003-MTC- (12/10/2003)
- D.S N° 009-2004-MTC- (03/03/2004)
- D.S N° 003-2005-MTC- (23/01/2005)
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
73 |CAMBIO DE GIRO COMERCIAL, CAMBIO DE DOMICILIO Y 1 Solicitud dirigida al Alcalde, cumpliendo con los requisitos Gratuito X 01 Unidad Oficina Oficina Alcalde
ZONIFICACION que se establece en el articulo 133° de la ley N° 27444 de de de
Base Legal: 2 Fotocopia del DNI o carné de extranjeria del administrado. Caja Administracion Administracion
- Ley N° 27444 (11/04/2001) 3 Autorizacién sectorial de ser el caso Mesa Tributaria Tributaria
- Ley N° 28015 (03/07/2003) 4 Copia del ultimo recibo de agua, y/o serenazgo cancelado de
- Ley N° 27972 (27/05/2003) 5 Certificado Técnico de Defensa Civil, en caso de estar caducado Partes
- Ordenanza Municipal N° 03-2009-MDNC 6 Constancia de usos permicibles segun PDU

- D.S N\° 009 -2003 - TR - (12/09/2003)

- Resolucion N° 0227 - 2005 -CAM-INDECOPI -(07/01/2006)

- Ley Marco de Licencia de Funcionamiento N° 28976
(04/02/2007)




